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คู่มือการใช้งานระบบบันทึกข้อมูลผลงานผู้รับจ้าง (Contractorwork.dip.go.th) 

สำหรับผู้รับจ้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

                การเข้าใช้งานระบบบันทึกข้อมูลผลงานผู้รบัจ้าง (Contractorwork.dip.go.th) สามารถเข้าได้จาก
หน้า portal.dip.go.th หรือเข้าที่ URL:http://contractorwork.dip.go.th โดยจะต้องกรอก username และ 
password ที่เหมือนกับเข้า portal.dip.go.th (สำหรับเจ้าหน้าที่ กสอ.) หรือ username และ password ที่ทาง 
กสอ.เป็นผู้กำหนดให้(กรณีบุคคลภายนอก) ก่อนเข้าใช้ระบบฯ โดยสิทธิ์การเข้าถึงเมนูต่างๆ ในระบบฯ จะแยกตาม
สิทธิ์ของแต่คนที่ได้รับแบ่งเป็น 6 กลุ่มผู้ใช้งาน 

➢ สำหรับผู้ดูแลระบบ 
➢ สำหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายบริหาร 
➢ สำหรับกรรมการ 
➢ สำหรับผู้รับจ้าง 
➢ สำหรับผู้บริหาร 
➢ สำหรับเจ้าหน้าที่ กสอ. 

รูปที1่ แสดงหน้าจอของระบบบันทึกข้อมูลผลงานผู้รับจ้าง (Contractorwork.dip.go.th) 
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ผู้รับจา้ง คือบริษัทฯ, ผู้ประกอบการหรือบุคคลธรรมดาที่มารับจ้างทำงานให้กับ กสอ. และต้องส่งผลการ
ดำเนินงานให้แก่ กสอ. โดยผ่านระบบบันทึกข้อมูลผลงานผู้รับจ้าง(Contractorwork.dip.go.th)  โดยผู้รับจ้างที่จะ
ส่งผลการดำเนินงานในระบบฯ ได้นั้นจะต้องมีการเซ็นสัญญาหรือใบสั่งซือ้สั่งจ้างที่ออกโดย กสอ. เพื่อเป็นเอกสาร
ในการจ้างทำงาน ผู้รับจ้างจะต้อง.Login.เข้าระบบฯ ด้วยชื่อผู้ใช้งาน(Username)และรหัสผูใ้ช้งาน(Password) ที่
ออกให้โดย กสอ. เมื่อเข้าระบบมาแล้วจะมีชื่อของผู้รับจ้างแสดงอยู่ที่หน้าระบบฯ และจะเห็นเมนู “สำหรับผู้รับ
จ้าง” และ “SuccesCase” 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที2่ หน้าจอ login เพื่อเข้าใช้งานระบบ(กรณีเข้าด้วย URL) 

รูปที2่5 แสดงข้อมูลสัญญาทีเ่ป็นกรรมการของเจ้าหน้าที่ กสอ. 

 
รูปที ่3 แสดงข้อมูลเมนูสำหรบัผู้รับจ้างหลัง login เข้าระบบ 
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• เมนูข้อมลูผู้รบัจ้าง 
         สำหรับเรียกดูข้อมูลของหน่วยงานตัวเองเพ่ือตรวจสอบความถูกต้องและแก้ไขปรับปรุงให้เป็น

ปัจจุบัน เมื่อคลิกที่เมนูนี้จะเห็นข้อมูลรายละเอียดของหน่วยงานตัวเอง ซึ่งสามารถเข้าแก้ไขปรับปรุงข้อมูลได้ที่ปุ่ม 
“แก้ไขข้อมูลผูร้ับจ้าง” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

รูปที ่4 แสดงข้อมูลเมนูสำหรบัผู้รับจ้างหลัง login เข้าระบบ 
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การแกไ้ขขอ้มลูผูร้บัจา้งสามารถแกไ้ขรายละเอียดต่างๆ ของผูร้บัจา้งใหถ้กูตอ้งและเป็นปัจจบุนั โดยสามารถเพิ่มขอ้มลูการขึน้

ทะเบียนและแกไ้ขรายละเอียดการขึน้ทะเบียนได ้แตจ่ะไม่สามารถแกไ้ขเลขทะเบียนนิติบคุคล/เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีได ้ซึง่

เม่ือแกไ้ขขอ้มลูและบนัทกึขอ้มลูเรียบรอ้ยแลว้ ระบบฯ จะปรบัปรุงขอ้มลูในฐานขอ้มลูที่เป็นอดีตใหเ้ป็นปัจจบุนัตามการแกไ้ข

ทัง้หมด  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไม่สามารถแกไ้ขได ้

รูปที ่5 หน้าจอการแก้ไขข้อมูลผู้รับจ้าง 
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• เมนูข้อมลูผลงาน/ส่งไฟลผ์ลงาน 
              สำหรับให้ผู้รับจ้างเข้าส่งข้อมูลผลการดำเนินในแต่ละงวดงาน เพื่อให้กรรมการตรวจรับการ

จ้าง เข้าตรวจรับงานในระบบฯ โดยระบบฯ จะระบุวันที่ต้องส่งผลการดำเนินงานแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบว่าต้อง   
ส่งภายในวันที่เท่าไหร่ของแต่ละงวด โดยในเมนูข้อมูลผลงาน/ส่งไฟล์ผลงานจะมีหลายส่วนที่ผู้รับจ้างต้อง
ดำเนินการ 

 

 

 

 

 

 

 

  

- บันทึกข้อมลูบทคัดย่อ/บทสรุปผู้บริหารของแต่ละสัญญา ผู้รับจ้างจะต้องบันทึกบทคัดย่อหรือ
บทสรุปผู้บริหารของแต่ละสัญญา 

       1.กรอกข้อมูลรายละเอียดของบทคัดย่อของสัญญา 
       2.เลือกไฟล์เอกสารเพื่อแนบกับบทคดัย่อ 
       3.เอกสารที่แนบเข้ามาสามารถเปิดดูภายหลังได้ 
       4.กดบันทึกข้อมูลบทคดัย่อ 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
3 

4 

รูปที ่6 หน้าจอบันทึกข้อมูลบทคัดย่อ/บทสรุปผู้บริหารของแต่ละสัญญา 
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ส่วนของการสง่ผลงาน 

- การส่งไฟล์ผลการดำเนินงาน ผู้รับจ้างจะต้องส่งไฟล์ผลการดำเนินในแต่ละงวดภายในเวลาที่กำหนด
อยู่ในระบบฯ ซึ่งระบบฯ จะแสดงงวดงานและวันที่กำหนดส่งผลงาน โดยผู้รับจ้างเข้าเลือกไฟล์ของผลงานที่
ต้องการส่ง 1 ไฟล์มีขนาดไม่เกิน 10 MB (สามารถส่งได้หลายครั้งๆ ละ 5 ไฟล์) เพื่อสะดวกต่อการดาวน์โหลด
เพื่อตรวจหรือใช้งาน เลือกไฟล์ที่ต้องการส่งจนครบกด “ยืนยันการเพิ่มไฟล์” ไฟล์ผลงานจะแสดงในตารางการ
ส่งผลงานของแต่ละงวดรวมทั้งระบุชื่อไฟล์ ขนาด วันที่ส่งและระดับความลับของข้อมูล ซึ่งผู้รับจ้างสามารถระบุ
ระดับความลับของข้อมูลเองได้ 
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2 
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รูปที ่7 หน้าจอส่งผลการดำเนินงานแต่ละงวดงาน 
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- ข้อมูลที่ปรึกษาในทีม สำหรบัระบุข้อมูลของทีมงานผู้รับจ้างที่จะเข้ามาดำเนินงาน(กรุณาระบุให้
ครบทุกคนในทีม) โดยทำการ “เพิ่มที่ปรึกษาใหม่เข้าทีม” 

 

 

 

 

 

ระบบจะแสดงหน้าจอการบันทึกข้อมูลของทีมที่ปรึกษาเปน็รายคนดังนี้ 
1. กรอกเลขบัตรประชาชน 

รูปที ่8 หน้าจอระบุระดับความลับของข้อมูล 

 

2 
1 

รูปที ่9 หน้าจอแสดงรายชื่อที่ปรึกษา 
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2. คลิกปุ่มตรวจสอบเลขบัตรประชาชนในระบบก่อน 
2.1 กรณีมีรายชื่อที่ปรึกษาอยู่ในทีมแล้วระบบจะดึงข้อมูลมาให้ 
2.2 กรณียังไม่มีรายชื่อที่ปรึกษาในทีมระบบจะให้ทำการกรอกข้อมูลเพิ่มเติม 

3. กรอกรายละเอียดข้อมูล ชื่อ-สกุล เบอร์โทรศัพท์ อีเมล ์
4. คลิกช่องเป็นหัวหน้าทีม กรณรีายช่ือที่ปรึกษาดังกล่าวเป็นหัวหน้าทีมที่ปรึกษาในสญัญาน้ันๆ 
5. คลิกปุ่ม บันทกึข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีที่ต้องการยกเลิกที่ปรึกษาในทีมให้คลิกเครื่องหมาย        ช่องการยังปฎิบัติงานในทีมอยู่หรือไม่ ระบบแสดง
หน้าจอคลิกปุ่ม ยืนยันการยกเลิก 

  

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่10 หน้าจอการเพิ่มข้อมูลที่ปรึกษา 

 

2 
2 

1 2 

3 4 

5 

รูปที ่11 หน้าจอการยกเลิกที่ปรึกษา 
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- เพิ่มข้อมลูแผนการเข้าทำงาน เมื่อกำหนดทีมงานที่ปรึกษาแล้ว ผู้รับจ้างจะต้องกำหนดแผนการ
เข้าทำงานให้ที่ปรึกษาแต่ละคน เพื่อให้ กสอ. ทราบถึงแผนการดำเนินงานที่ผู้รับจ้างจะทำ โดยคลิกที่ “เพิ่ม
แผนการเข้าทำงาน” ระบบจะแสดงหน้าจอการบันทึกข้อมูลแผนการเขา้ทำงาน 

 

 

 

 

 

 

1.เลือกผู้ประกอบการที่ต้องการเข้าให้บริการที่ดึงข้อมูลมาจากระบบฐานข้อมูลผู้รับบริการ 
กสอ. (Member) 

2.คลิกเลือกประเภทกิจกรรมที่มีการกำหนดมาจากผู้ดูแลระบบ 
2.กรอกรายละเอียดการดำเนินงาน 
3.เพิ่มวันเริ่มต้นแผนดำเนินงานและเพิ่มวันสิ้นสุดแผนดำเนินงน 
4.เพิ่มจำนวนชั่วโมงที่เข้าปฎิบัติงาน(ManDay)(ชม.)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่12 แสดงข้อมูลแผนการเข้าทำงาน 

 

รูปที ่13 หน้าจอบันทึกข้อมูลแผนการเข้าทำงาน 

 

1 

2 

3 

4 

5 
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- การเพิ่มทีป่รึกษาในแผนการเข้าทำงาน เมื่อเพิ่มแผนการเข้าทำงานเรียบร้อย ข้อมูลแผนจะ
แสดงในตารางให้เห็นว่ามีแผนการเข้าทำงานอะไรบ้าง ซึ่งผู้รับจ้างจะต้องเพิ่มรายชื่อที่ปรึกษาในทีมลงใน
แผนการเข้าทำงานแต่ละแผนว่าให้ใครเป็นผู้รับชอบในครั้งนั้น 

1.คลิกเครื่องหมาย    ในช่องเพิ่มที่ปรึกษาในแผน ระบบฯ จะแสดงหน้าจอรายละเอียด
ของแผนการเข้าทำงานที่เลือก 

2.คลิก “เพิ่มที่ปรึกษา” ระบบฯ ให้เลือกรายชื่อที่ปรึกษาที่จะลงในแผนการเข้าทำงาน
(รายชื่อที่ปรึกษามาจากการเพิ่มข้อมูลที่ปรึกษาในทีม) กรอกรายละเอียดการกำหนดให้ที่ปรึกษาเข้าไป
ปฎิบัติงานตามแบบฟอร์มให้ครบถ้วน 

3.เมื่อคลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล รายช่ือที่ปรึกษาเข้าในแผนงานแล้วระบบแสดงรายการที่
ปรึกษาตามแผนปฎิบัติงาน 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 
2 

3 

4 

1 

รูปที ่14 หน้าจอเพ่ิมที่ปรึกษาในแผนการเขา้ทำงาน 
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กรณีเพิ่มที่ปรึกษเข้าทำงานในวันเดียวกันแต่คนละสถานที่ ระบบฯ จะมีการแจ้งเตือนตอนบันทึกข้อมูล  “ปรึกษา
รายนี้ได้เข้าทำงานที่อื่นแล้วในวันที่ท่านระบุ กรุณาตรวจสอบวันที่เข้าดำเนินงานอีกครั้ง” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อเพ่ิมที่ปรึกษาเข้าแผนการเข้าทำงานเรียบร้อยแล้ว ในช่อง “เพิ่มที่ปรึกษาในแผน” เครื่องหมายจะ
เปลี่ยนเป็นรูปคน เพื่อให้ทราบว่าในแผนการเข้าทำงานนี้มีที่ปรึกษาเรียบร้อยแล้ว สามารถคลิกดูรายช่ือที่ปรึกษา
ในแผนได้ หรือ ทำการเพ่ิมที่ปรึกษารายใหม่เข้าในแผนงานเดียวกัน 

 

 

 

 

  

 

 

 

รูปที ่15 หน้าจอแสดงรายละเอียดการแจ้งเตือน 

 

มีที่ปรกึษาในแผนแลว้ 
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• เมนูเข้าใช้งานระบบ member.dip.go.th  
          สำหรับผู้ รับ จ้ างที่ ได้ สิ ท ธิ์ ให้ เข้ าบั นทึ กข้ อมู ล ในระบบฐานข้อมู ลผู้ รับบริการ กสอ . 
(member.dip.go.th) เมื่อผู้รับจ้างคลิกที่เมนูนี้จะเข้าสู่ระบบ member ผู้รับจ้างจะเห็นข้อมูลกิจกรรมที่
ต้องเข้าบันทึกข้อมูล ให้สิทธิ์ในการเข้าใช้งานโดยเจ้าหน้าที่ของ กสอ.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

รูปที ่16 หน้าจอระบบ member.dip.go.th 
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• เมนู Success Case 
            สำหรับบันทึกผลสำเร็จของผู้ประกอบการที่เข้าร่วมกิจกรรมในแต่ละสัญญาได้ โดยอ้างอิงถึง
ร า ย ชื่ อ ผ ล ผ ลิ ต ที่ ไ ด้ รั บ ก า ร ยื น ยั น แ ล้ ว ที่ ส่ ง จ า ก ร ะ บ บ ฐ า น ข้ อ มู ล ผู้ รั บ บ ริ ก า ร  ก ส อ . 
(http://member.dip.go.th) และจะต้องสามารถแนบไฟล์เพิ่มเติมเพื่อแสดงรายละเอียดผลสำเร็จของ
ผู้ประกอบการแต่ละรายได้ โดยระบบจะต้องสามารถกำหนดข้อมูลการอนุญาตเผยแพร่ข้อมูลของ
ผู้ประกอบการแต่ละรายได ้
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                      เมื่อคลิกเมนู Success Case แล้ว ระบบฯ จะแสดงรายละเอียดของสัญญาและข้อมูลกิจกรรม
ต่างๆ ของ กสอ. ที่ผู้รับจ้างได้สิทธิ์ให้เห็นข้อมูลจากการให้สิทธิ์จากระบบ member.dip.go.th เพื่อให้ผู้รับจ้างเห็น
ข้อมูลผู้ประกอบที่เข้าร่วมกิจกรรม โดยคลิกเครื่อง    ที่อยู่หน้ากิจกรรมระบบฯ จะแสดงรายชื่อผลผลิตที่ เป็น 
Success Case ของกิจกรรมนั้นๆ 
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ผู้รับจ้างจะต้องเข้าบันทึกผลสำเร็จของผู้ประกอบการที่เข้าร่วมกิจกรรม โดยการคลิก    ใ น ช่ อ ง  “ จั ด ก า ร 
SuccessCase เพื่อเข้าบันทึกข้อมูลของผลผลิตที่เลือกให้เป็น SuccessCase ของกิจกรรมของแต่ละสัญญา โดย
ผลผลิตที่เป็น SuccessCase จะมีเครื่องหมาย       ในช่อง “เป็น SuccessCase” เมื่อคลิกเข้าไประบบฯ จะ
แสดงแบบฟอร์มบันทึกผลสำเร็จของผู้ประกอบการ 
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รูปที ่17 แสดงข้อมูลกิจกรรมและผลผลิตจากระบบ member 
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             ผู้รับจ้างจะต้องกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มให้ครบถ้วน โดยระบุรายละเอียดการให้บริการของผู้รับจ้าง
แก่ผู้ประกอบการที่เข้าไปปฏิบัติงานให้การส่งเสริม 

1. ข้อมูลมูลค่าที่ได้รับ (บาท/ปี) หลังจากได้รับการส่งเสริมหรอืพัฒนา 
2. รายละเอียดการส่งเสริมพัฒนาที่ผู้ประกอบการได้รับ 
3. ผลสำเร็จที่ได้รบั 
4. แนบไฟล์ผลสำเร็จเพื่อประกอบรายละเอียดเพิ่มเติม สามารถแบได้หลายไฟล์ 
5. แนบไฟล์ผลิตภัณฑ์ที่ได้รับการส่งเสริมหรือพัฒนาเพิ่มเติม 
6. คลิก “อนญุาตให้เปิดเผยข้อมลู SuccessCase ของผู้ประกอบการรายนี้” เพื่อเผยแพร่ให้

เจ้าหน้าที่ กสอ. ได้นำไปใช้ประโยชน์ 
7. บันทึกข้อมูล 
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2 

รูปที ่18 แสดงข้อมูลผลผลิตที่เป็น SuccessCase 
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 รูปที ่19 หน้าจอการบันทึกข้อมูลผลสำเร็จของผู้ประกอบการ 
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• การเปลี่ยนรหัสเข้าใช้งาน(Password) 

                 ผู้ใช้งานทุกกลุ่มจะสามารถเปลี่ยนรหัสเข้าใช้งานระบบฯ (Password) ได้โดย 
1. login เข้าระบบฯ ด้วยชื่อผู้ใช้งานและรหัสเข้าใช้งานระบบฯ เดิม 
2. คลิกที่ชื่อของท่านที่แสดงอยู่หน้าระบบฯ 
3. คลิก “My Account” 
4. คลิก “Manage Password” 
5. กรอกรหัสเข้าใช้งานเดิมที่ช่อง 1 กรอกรหสัเข้าใช้งานที่ต้องการตั้งใหม่ในช่องที่ 2 และ 3 โดยที่ช่อง 2 

และ 3 ต้องเหมือนกัน และรหัสผู้ใช้งานใหม่ต้องมีมากกว่า 7 ตัวอักษรและต้องมีอักขรอย่างน้อย 1 ตัว 
6. คลิก “Update” 
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รูปที ่20 แสดงหน้าจอเปลี่ยนรหัสเข้าใช้งาน 
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รูปที ่21 แสดงหน้าจอเปลี่ยนรหัสเข้าใช้งาน 
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➢ เมนูรายงาน 
           เมนูรายงานผู้ใช้งานแต่ละกลุ่มจะเห็นรายงานในระบบไม่เหมือนกัน โดยจะแยกดังนี้ 

• รายงานสำหรบักรรมการ 
1.รายงานข้อมูลสัญญาทั้งหมดที่ท่านเป็นกรรมการ 
2.รายงานสรุปสัญญาของกรรมการ 

 

 

 

 

 

• รายงานสำหรบัผู้บริหาร 
1.รายงานจำนวนสัญญาที่เปน็กรรมการของเจ้าหน้าที่ทั้งหมด 
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• รายงานสำหรบัฝ่ายบริหาร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• รายงานสำหรบัผู้รบัจ้าง 

 

 

  


