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คู่มือการใช้งานระบบบันทึกข้อมูลผลงานผู้รับจ้าง (Contractorwork.dip.go.th) 

สำหรับกรรมการตรวจรับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

                การเข้าใช้งานระบบบันทึกข้อมูลผลงานผู้รบัจ้าง (Contractorwork.dip.go.th) สามารถเข้าได้จาก
หน้า portal.dip.go.th หรือเข้าที่ URL:http://contractorwork.dip.go.th โดยจะต้องกรอก username และ 
password ที่เหมือนกับเข้า portal.dip.go.th (สำหรับเจ้าหน้าที่ กสอ.) หรือ username และ password ที่ทาง 
กสอ.เป็นผู้กำหนดให้(กรณีบุคคลภายนอก) ก่อนเข้าใช้ระบบฯ โดยสิทธิ์การเข้าถึงเมนูต่างๆ ในระบบฯ จะแยกตาม
สิทธิ์ของแต่คนที่ได้รับแบ่งเป็น 6 กลุ่มผู้ใช้งาน 

➢ สำหรับผู้ดูแลระบบ 
➢ สำหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายบริหาร 
➢ สำหรับกรรมการ 
➢ สำหรับผู้รับจ้าง 
➢ สำหรับผู้บริหาร 
➢ สำหรับเจ้าหน้าที่ กสอ. 

 

รูปที1่ แสดงหน้าจอของระบบบันทึกข้อมูลผลงานผู้รับจ้าง (Contractorwork.dip.go.th) 



2 
 

กรรมการ คือเจ้าหน้าที่ กสอ. หรือบุคคลภายนอกที่ได้รับเลือกให้เป็นคณะกรรมจัดซื้อ/จัดจ้าง หรือคณะ
กรรมตรวจรับ/ตรวจรับการจ้าง/กำกับดูแลที่ปรึกษา ของแต่ละสัญญาจา้ง โดยที่ฝ่ายบริหารของหน่วยงาน
เจ้าของสัญญาจ้างจะต้องกำหนดสิทธิ์ให้กรรมการแต่ละทา่นเพ่ือให้สามารถเห็นสัญญาจ้างที่ตนเองเป็น
กรรมการในระบบฯ ได้ เมื่อเข้าระบบมาจะเห็นเมนู “สำหรับกรรมการ” และเห็นชื่อของตนเองที่หน้า
ระบบฯ 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

• เมนูข้อมลูผู้รบัจ้างทั้งหมด 
รูปที ่2 เมนูสำหรับกรรมการ 
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              สำหรับให้ค้นหาหรือเรียกดูข้อมูลของผู้รับจ้างที่เคยมารับจ้างทำงานให้กับกสอ. หรือเพ่ิม
ข้อมูลผู้รับจ้างรายใหม่ เมื่อคลิกที่เมนูระบบฯ จะแสดงรายชื่อผู้รับจ้างทั้งหมดที่อยู่ในระบบ สามารถคน้หา
ตามเลขประจำตัวผู้เสียภาษี ชื่อผู้รับจ้างหรือความเชี่ยวชาญของผู้รับจ้างได้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายช่ือผู้รับจ้างที่แสดงนั้น สามารถคลิกเข้าดูรายละเอียดของผู้รับจ้างแต่ละรายได้โดยการคลิกที่รูป    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• เมนูข้อมลูสญัญาที่เป็นกรรมการ รูปที ่3 แสดงรายช่ือผู้รับจ้างทั้งหมดในระบบฯ 

คลกิเพื่อดรูายละเอียด 

ส าหรบัคน้หา 
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             สำหรับเจ้าหน้าที่ กสอ. ที่เป็นที่คณะกรรมการของแต่ละสัญญาทั้ง 2 คณะ เพื่อให้เจ้าหน้าที่
ทราบว่าตนเองมีสัญญาที่ต้องดูแล ติดตามกี่สัญญา อะไรบ้าง และให้กรรมการอนมุมัติแผนการเข้าทำงาน
ของที่ปรึกษาในการเข้าให้บริการผู้ประกอบซึ่งเป็นผลผลิตของโครงการ/กิจกรรมตามสัญญาจ้างรวมทั้งให้
คณะกรรมการตรวจรับการจ้างเข้าตรวจรับงวดงานในระบบฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

รูปที ่4 แสดงสัญญาทั้งหมดทีเ่ป็นกรรมการทั้ง 2 คณะ 
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- การตรวจรับงานในระบบฯ ผู้ที่มีสิทธิ์ตรวจรับงานคือเจ้าหน้าที่ที่มีรายชื่อเป็นคณะกรรมการ
ตรวจรับการจ้าง/กำกับดูแลที่ปรึกษา ซึ่งจะต้องเข้ารับงวดงานทุกงวดจนครบ ให้คลิกที่เครื่องหมาย    หน้า
สัญญาที่ต้องการตรวจรับงาน ระบบฯ จะแสดงรายละเอียดและจำนวนงวดงานทั้งหมดของสัญญานั้น ถ้าผู้รับจ้าง
ส่งผลงานเรียบร้อยแล้วในช่อง “วันที่ส่งไฟล์ผลงาน” จะแสดงวันที่ส่งผลงาน ให้กรรมการคลิกที่เครื่องหมาย                                       
ในช่อง “ตรวจรับงาน” ระบบฯ จะแสดงหน้าจอบันทึการตรวจรับงาน 
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มีการส่งผลงานในระบบฯ 

รูปที ่5 หน้าจอการบันทึกการตรวจรับงาน 
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กรรมการกดตรวจรับงานแล้วให้ทำขั้นตอนต่อไปนี้ 
1.เลือกยอมรับผลงานของงวดนี้หรือไม่ซึ่งจะมีตัวเลือกให้กรรมการเลือกเพื่อตอบ 
2.ให้เหตุผลประกาอบการพิจารณาโดยพิมพ์เป็นข้อความในช่องที่ตามแบบฟอร์ม 
3.กด “บันทึก” เมื่อระบบฯ บันทึกข้อมูลเรยีบร้อยแล้ว หน้าระบบฯ จะมีปุ่ม “แก้ไขการตรวจรับ” 

เพิ่มมาให้เพื่อให้กรรมการสามารถแก้ไขรายละเอียดตรวจรับได้ 
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รูปที ่6 หน้าจอการบันทึกการตรวจรับงาน 
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เมื่อกรรมการกลับมาที่หน้ารายละเอียดสัญญา จะเห็นว่าในงวดงานที่กรรมการได้ทำการตรวจรับไปแล้วจะมี
สัญลักษณ์       ในช่องตรวจรับงานแสดงให้ทราบว่ากรรมการได้ทำการตรวจรับงวดงานนี้เรียบร้อยแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

- การอนุมัติแผนการเข้าทำงานของที่ปรึกษา สำหรับให้กรรมการอนมุมัติแผนการเข้า
ทำงานของที่ปรึกษาในการเข้าให้บริการผู้ประกอบซึ่งเป็นผลผลิตของโครงการ/กิจกรรมตามสัญญาจ้าง โดย
ผู้รับจ้างจะเข้าบันทึกแผนการเข้าทำงานรวมทั้งบันทึกรายชื่อที่ปรึกษาในทีมที่จะเข้าทำงานให้แก่ผู้ประกอบการ 
โดยคลิกที่       เพื่อดูรายละเอียดของสัญญาและรายละเอียดการเข้าทำงานเพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่7 แสดงการตรวจรับงาน 
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เมื่อผู้รับจ้างแจ้งให้คณะกรรมการให้ยืนยันแผนกำหนดการปฎิบัติงานแต่ละสัญญา กรรมการเข้าระบบเรียกดู
สัญญาที่จะยืนยันแผนกำหนดการของผู้รับจ้าง โดย 

1.ไปส่วนที่ 6 ข้อมูลแผนการดำเนินงานที่ปรึกษา เลือกแผนการเข้าทำงานที่ต้องการจากนั้น
คลิก      เพื่อดูรายละเอียดของแผนงานทีมที่ปรึกษา 

2. ตรวจสอบรายละเอียดของทีมงานที่จะดำเนินการ 
3.คลิกยืนยันให้ดำเนินการตามแผน    
4.ระบุรายละเอียด 

กรณีการปลดล็อกแผน คลิกเครื่องหมายการยืนยันออกและระบุเหตุผลการปลดล็อกแผน 
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รูปที ่8 หน้าจอการบันทึกการอนุมัติแผนการเข้าทำงาน 
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• การเปลี่ยนรหัสเข้าใช้งาน(Password) 

                 ผู้ใช้งานทุกกลุ่มจะสามารถเปลี่ยนรหัสเข้าใช้งานระบบฯ (Password) ได้โดย 
1. login เข้าระบบฯ ด้วยชื่อผู้ใช้งานและรหัสเข้าใช้งานระบบฯ เดิม 
2. คลิกที่ชื่อของท่านที่แสดงอยู่หน้าระบบฯ 
3. คลิก “My Account” 
4. คลิก “Manage Password” 
5. กรอกรหัสเข้าใช้งานเดิมที่ช่อง 1 กรอกรหสัเข้าใช้งานที่ต้องการตั้งใหม่ในช่องที่ 2 และ 3 โดยที่ช่อง 2 

และ 3 ต้องเหมือนกัน และรหัสผู้ใช้งานใหม่ต้องมีมากกว่า 7 ตัวอักษรและต้องมีอักขรอย่างน้อย 1 ตัว 
6. คลิก “Update” 
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รูปที ่9 แสดงหน้าจอเปลี่ยนรหัสเข้าใช้งาน 
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➢ เมนูรายงาน 
           เมนูรายงานผู้ใช้งานแต่ละกลุ่มจะเห็นรายงานในระบบไม่เหมือนกัน โดยจะแยกดังนี้ 

• รายงานสำหรบักรรมการ 
1.รายงานข้อมูลสัญญาทั้งหมดที่ท่านเป็นกรรมการ 
2.รายงานสรุปสัญญาของกรรมการ 
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รูปที ่10 แสดงหน้าจอเปลี่ยนรหัสเข้าใช้งาน 

 


