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บทท่ี 1 การเข้าสู่ระบบงานแผนงบประมาณและแผนการดําเนินงานประจําปี 
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1.1.3 เม่ือเข้าสู่หน้าแรกของระบบจะพบส่วน Login ให้ใส่ชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน 

(Password) แล้ว คลิกเข้าสู่ระบบ 
 

 
รูปท่ี 1: หน้าจอ log in เข้าสู่ระบบ 

 
 
 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 2 

 

 
 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 3 

 

คําอธิบาย 
หมายเลข 1 ระบุชื่อผู้ใช้งาน 
หมายเลข 2 ระบุรหัสผ่าน  
หมายเลข 3 

คลิก  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอหลักระบบงานแผนงบประมาณ
และแผนการดําเนินงานประจําปี 

 
1.2 หน้าจอการแสดงผล 
 

 
รูปท่ี 2: หน้าจอหลักของผู้ดูแลระบบ (Admin) 

 
1.2.1 ส่วนท่ี 1  : การใช้งานระบบจะประกอบด้วยเมนู  

ช่ือเมนู คําอธิบาย 
1. แผน เมนูแผน ใช้สําหรับบันทึก/แก้ไขข้อมูลแผน 
2. ปรับแผน เมนูปรับแผน ใช้สําหรับบันทึก/แก้ไขข้อมูลปรับแผน 
3. ผล เมนูผล ใช้สําหรับเข้าสู่ระบบงานส่วนงานของผล 
4. ข้อมูลพ้ืนฐาน เมนูข้อมูลพ้ืนฐาน ใช้สําหรับเพ่ิม/ลบ/แก้ไขข้อมูลข้อมูลพ้ืนฐาน

ระบบงานแผนงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 
5. รายงาน เมนูรายงาน ใช้สําหรับเรียกดูรายงานของระบบงานแผน

งบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 
*หมายเหตุ : วิธีการใช้งาน คลิกเครื่องหมาย   ให้ระบบจะกระจายเมนูย่อยออกมา 
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1.2.2 ส่วนท่ี 3  : ส่วนประกอบสําหรับการแสดงจํานวนข้อมูลและรายการ  
ช่ือเมนู คําอธิบาย 

ช่องสําหรับระบุเง่ือนไขใน
การค้นหาข้อมูล 

o เม่ือเลือกเง่ือนไขท่ีต้องการแล้ว  ในการค้นหาจาก 
ปีงบประมาณ  
ผลผลิต/โครงการ   
วันท่ีเริ่มต้น   
วันท่ีสิ้นสุด 

ระบบทําการค้นข้อมูลท่ีพบจะแสดงจํานวนข้อมูลและรายการ 
 
1.3 สัญลักษณ์ 
 

ช่ือปุ่ม คําอธิบาย 
ปุ่มล้างข้อมูล  กดปุ่มล้างข้อมูล เม่ือต้องการท่ีจะค้นหาข้อมูลอ่ืนๆ 

ปุ่มเพ่ิม  กดปุ่มเพ่ิม เม่ือต้องการท่ีจะเพ่ิมข้อมูล 

ปุ่มบันทึก  กดบันทึกข้อมูล 

ปุ่มยกเลิก  กดยกเลิกข้อมูล 

ปุ่มแก้ไข  กดปุ่มแก้ไข เม่ือต้องการท่ีจะแก้ไขข้อมูล 

ปุ่มเลือก  คลิกเพ่ือทําการเลือก 

ปุ่ม Approve  กดปุ่มเพ่ือทําการ Approve ข้อมูล  

ปุ่ม Non Approve  กดปุ่มเพ่ือทําการ Non Approve จะส่งกลับไปหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง
แก้ไข  
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บทท่ี 2 ข้อมูลพ้ืนฐาน 
 
2.1 หมวดงบประมาณ 

2.1.1 ข้อมูลผลผลิต 
เมนูข้อมูลผลผลิต คือ การเพ่ิมรายละเอียดชื่อผลผลิต/โครงการ ตามปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 3: หน้าจอแสดงข้อมูลผลผลิต 

 
1) การเพ่ิมข้อมูลผลผลิต 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 
เลือกเมนูย่อย “ผลผลิต” 

 

 
รูปท่ี 4: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลผลผลิต 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “ผลผลิต” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลผลผลิตแล้วจะปรากฏแถวเพ่ิมข้ึนมา 1 แถว  เพ่ือการสร้าง

ข้อมูลผลผลิต โดยการเพ่ิมรายละเอียดตามช่อง 
ปีงบประมาณ   
ผลผลิต/โครงการ   
วันท่ีเริ่มต้น   
วันท่ีสิ้นสุด 

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 
 

2) การแก้ไขข้อมูลผลผลิต 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “ผลผลิต” 

 
รูปท่ี 5: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลผลผลิต 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ผลผลิต” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงข้อมูลผลผลิตท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการแก้ไขรายละเอียด

ตามช่อง 
ปีงบประมาณ   
ผลผลิต/โครงการ   
วันท่ีเริ่มต้น   
วันท่ีสิ้นสุด 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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3) การลบข้อมูลผลผลิต 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “ผลผลิต” 

 
รูปท่ี 6: หน้าจอแสดงลบข้อมูลผลผลิต 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ผลผลิต” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลผลผลิต โดยจะลบรายละเอียดตาม

ช่อง 
ปีงบประมาณ   
ผลผลิต/โครงการ   
วันท่ีเริ่มต้น    
วันท่ีสิ้นสุด 

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 
 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2.1.2 ค่าใช้จ่าย 
เมนูข้อมูลค่าใช้จ่าย คือ การเพ่ิมรายละเอียดค่าใช้จ่าย ตามปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 7: หน้าจอแสดงข้อมูลค่าใช้จ่าย 

 
1) การเพ่ิมข้อมูลค่าใช้จ่าย 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 
เลือกเมนูย่อย “ค่าใช้จ่าย” 

 
รูปท่ี 8: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลค่าใช้จ่าย 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “ค่าใช้จ่าย” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลค่าใช้จ่ายแล้วจะปรากฏแถวเพ่ิมข้ึนมา 1 แถว  เพ่ือการ

สร้างข้อมูลค่าใช้จ่าย โดยการเพ่ิมรายละเอียดตามช่อง 
ปีงบประมาณ   
รหัสค่าใช้จ่าย   
รายละเอียดค่าใช้จ่าย 

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 
 

2) การแก้ไขข้อมูลค่าใช้จ่าย 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “ค่าใช้จ่าย” 

 
รูปท่ี 9: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลค่าใช้จ่าย 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ค่าใช้จ่าย” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงข้อมูลค่าใช้จ่ายท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการแก้ไขรายละเอียด

ตามช่อง 
ปีงบประมาณ   
รหัสค่าใช้จ่าย   
รายละเอียดค่าใช้จ่าย 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 
 

3) การลบข้อมูลค่าใช้จ่าย 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “ค่าใช้จ่าย” 

 
รูปท่ี 10: หน้าจอแสดงลบข้อมูลค่าใช้จ่าย 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ค่าใช้จ่าย” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลค่าใช้จ่าย โดยจะลบรายละเอียด

ตามช่อง 
ปีงบประมาณ   
รหัสค่าใช้จ่าย   
รายละเอียดค่าใช้จ่าย 

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 
 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2.1.3 กิจกรรมหลักตาม พรบ.งบประมาณ 
เมนูข้อมูลกิจกรรมหลักตาม พรบ.งบประมาณ คือ การเพ่ิมรายละเอียดกิจกรรมหลักตาม พรบ.

งบประมาณ ตามปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 11: หน้าจอแสดงข้อมูลกิจกรรมหลักตาม พรบ.งบประมาณ 

 
1) การเพ่ิมข้อมูลกิจกรรมหลักตาม พรบ.งบประมาณ 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 
เลือกเมนูย่อย “กิจกรรมหลักตาม พรบ.งบประมาณ” 

 
รูปท่ี 12: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลกิจกรรมหลักตาม พรบ.งบประมาณ 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “กิจกรรมหลักตาม พรบ.งบประมาณ” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลกิจกรรมหลักตาม พรบ.งบประมาณแล้วจะปรากฏแถวเพ่ิม

ข้ึนมา 1 แถว  เพ่ือการสร้างข้อมูลกิจกรรมหลักตาม พรบ.งบประมาณ โดยการ
เพ่ิมรายละเอียดตามช่อง 

ปีงบประมาณ   
รหัสกิจกรรมหลักตาม พรบ.งบประมาณ   
รายละเอียดกิจกรรมหลักตาม พรบ.งบประมาณ  

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 
 

2) การแก้ไขข้อมูลกิจกรรมหลักตาม พรบ.งบประมาณ 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “กิจกรรมหลักตาม พรบ.งบประมาณ” 

 
รูปท่ี 13: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลกิจกรรมหลักตาม พรบ.งบประมาณ 

คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “กิจกรรมหลักตาม พรบ.งบประมาณ” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงข้อมูลกิจกรรมหลักตาม พรบ.งบประมาณท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล 

โดยการแก้ไขรายละเอียดตามช่อง 
ปีงบประมาณ   
รหัสกิจกรรมหลักตาม พรบ.งบประมาณ   
รายละเอียดกิจกรรมหลักตาม พรบ.งบประมาณ  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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3) การลบข้อมูลกิจกรรมหลักตาม พรบ.งบประมาณ 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “กิจกรรมหลักตาม พรบ.งบประมาณ” 

 
รูปท่ี 14: หน้าจอแสดงลบข้อมูลกิจกรรมหลักตาม พรบ.งบประมาณ 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “กิจกรรมหลักตาม พรบ.งบประมาณ” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ี ต้องการลบข้อมูล กิจกรรมหลักตาม พรบ.

งบประมาณ โดยจะลบรายละเอียดตามช่อง 
ปีงบประมาณ   
รหัสกิจกรรมหลักตาม พรบ.งบประมาณ   
รายละเอียดกิจกรรมหลักตาม พรบ.งบประมาณ  

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 
 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2.1.4 โครงการ 
เมนูข้อมูลโครงการ  คือ การเพ่ิมรายละเอียดโครงการ ตามปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 15: หน้าจอแสดงข้อมูลโครงการ  

 
1) การเพ่ิมข้อมูลโครงการ  

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 
เลือกเมนูย่อย “โครงการ” 

 
รูปท่ี 16: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลโครงการ 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “โครงการ” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลโครงการแล้วจะปรากฏแถวเพ่ิมข้ึนมา 1 แถว  เพ่ือการ

สร้างข้อมูลโครงการ โดยการเพ่ิมรายละเอียดตามช่อง 
ปีงบประมาณ   
รหัสโครงการ   
ชื่อโครงการ   
ประเภทงบประมาณ 

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 
 

2) การแก้ไขข้อมูลโครงการ 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “โครงการ” 

 
รูปท่ี 17: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลโครงการ 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “โครงการ” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงข้อมูลโครงการท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการแก้ไขรายละเอียด

ตามช่อง 
ปีงบประมาณ   
รหัสโครงการ   
ชื่อโครงการ   
ประเภทงบประมาณ 

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 
 

3) การลบข้อมูลโครงการ 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “โครงการ” 

 
รูปท่ี 18: หน้าจอแสดงลบข้อมูลโครงการ 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “โครงการ” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลโครงการโดยจะลบรายละเอียดตาม

ช่อง 
ปีงบประมาณ   
รหัสโครงการ   
ชื่อโครงการ   



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 20 

 

ประเภทงบประมาณ 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 

2.1.5 งบรายจ่าย 
เมนูข้อมูลงบรายจ่าย คือ การเพ่ิมรายละเอียดงบรายจ่าย  

 
รูปท่ี 19: หน้าจอแสดงข้อมูลงบรายจ่าย 

 
1) การเพ่ิมข้อมูลงบรายจ่าย 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 
เลือกเมนูย่อย “งบรายจ่าย” 

 
รูปท่ี 20: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลงบรายจ่าย 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “งบรายจ่าย” 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 21 

 

หมายเลข 2 
คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 

หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลงบรายจ่ายแล้วจะปรากฏแถวเพ่ิมข้ึนมา 1 แถว  เพ่ือการ
สร้างข้อมูลงบรายจ่าย โดยการเพ่ิมรายละเอียดตามช่อง “งบรายจ่าย” 

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 22 

 

2) การแก้ไขข้อมูลงบรายจ่าย 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “งบรายจ่าย” 

 
รูปท่ี 21: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลงบรายจ่าย 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “งบรายจ่าย” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงข้อมูลงบรายจ่ายท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการแก้ไขรายละเอียด

ตามช่อง “งบรายจ่าย” 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 

 
3) การลบข้อมูลงบรายจ่าย 

การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 
เลือกเมนูย่อย “งบรายจ่าย” 

 
รูปท่ี 22: หน้าจอแสดงลบข้อมูลงบรายจ่าย 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 23 

 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 24 

 

คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “งบรายจ่าย” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลงบรายจ่าย โดยจะลบรายละเอียด

ตามช่อง “งบรายจ่าย” 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 

 
2.1.6 กิจกรรมหลัก/กิจกรรมรอง/สนับสนุน 

เมนูข้อมูลผลผลิต คือ การเพ่ิมรายละเอียดชื่อกิจกรรมหลัก/กิจกรรมรอง/สนับสนุน ตาม
ปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 23: หน้าจอแสดงข้อมูลกิจกรรมหลัก/กิจกรรมรอง/สนับสนุน 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 25 

 

1) การเพ่ิมข้อมูลกิจกรรมหลัก/กิจกรรมรอง/สนับสนุน 
การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “กิจกรรมหลัก/กิจกรรมรอง/สนับสนุน” 

 
รูปท่ี 24: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลกิจกรรมหลัก/กิจกรรมรอง/สนับสนุน 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “กิจกรรมหลัก/กิจกรรมรอง/สนับสนุน” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลกิจกรรมหลัก/กิจกรรมรอง/สนับสนุนแล้วจะปรากฏแถว

เพ่ิมข้ึนมา 1 แถว  เพ่ือการสร้างข้อมูลกิจกรรมหลัก/กิจกรรมรอง/สนับสนุน โดย
การเพ่ิมรายละเอียดตามช่อง 

ปีงบประมาณ   
รหัสกิจกรรหลัก/กิจกรรมรอง/กิจกรรมสนับสนุน   
ชื่อกิจกรรหลัก/กิจกรรมรอง/กิจกรรมสนับสนุน   
ประเภทกิจกรรม   
การดําเนินการ   
ประเภทงบประมาณ   
งบรายจ่าย   
หน่วยนับ 

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 26 

 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 27 

 

2) การแก้ไขข้อมูลกิจกรรมหลัก/กิจกรรมรอง/สนับสนุน 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “กิจกรรมหลัก/กิจกรรมรอง/สนับสนุน” 

 
รูปท่ี 25: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลกิจกรรมหลัก/กิจกรรมรอง/สนับสนุน 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “กิจกรรมหลัก/กิจกรรมรอง/สนับสนุน” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงข้อมูลกิจกรรมหลัก/กิจกรรมรอง/สนับสนุน ท่ีต้องการแก้ไข

ข้อมูล โดยการแก้ไขรายละเอียดตามช่อง 
ปีงบประมาณ   
รหัสกิจกรรหลัก/กิจกรรมรอง/กิจกรรมสนับสนุน   
ชื่อกิจกรรหลัก/กิจกรรมรอง/กิจกรรมสนับสนุน   
ประเภทกิจกรรม   
การดําเนินการ   
ประเภทงบประมาณ   
งบรายจ่าย   



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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หน่วยนับ 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 

3) การลบข้อมูลกิจกรรมหลัก/กิจกรรมรอง/สนับสนุน 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “กิจกรรมหลัก/กิจกรรมรอง/สนับสนุน” 

 
รูปท่ี 26: หน้าจอแสดงลบข้อมูลกิจกรรมหลัก/กิจกรรมรอง/สนับสนุน 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 29 

 

คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “กิจกรรมหลัก/กิจกรรมรอง/สนับสนุน” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลกิจกรรมหลัก/กิจกรรมรอง/

สนับสนุน โดยจะลบรายละเอียดตามช่อง 
ปีงบประมาณ   
รหัสกิจกรรหลัก/กิจกรรมรอง/กิจกรรมสนับสนุน   
ชื่อกิจกรรหลัก/กิจกรรมรอง/กิจกรรมสนับสนุน   
ประเภทกิจกรรม   
การดําเนินการ   
ประเภทงบประมาณ   
งบรายจ่าย   
หน่วยนับ 

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 
 

2.1.7 การเชื่อมโยง 
เมนูข้อมูลการเชื่อมโยง คือ การเพ่ิมรายละเอียดการเชื่อมโยง ตามปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 27: หน้าจอแสดงข้อมูลการเชื่อมโยง 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 30 

 

1) การเพ่ิมข้อมูลการเชื่อมโยง 
การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “การเชื่อมโยง” 

 

 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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รูปท่ี 28: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลการเชื่อมโยง 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 33 

 

คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “การเชื่อมโยง” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลการเชื่อมโยง แล้วจะปรากฏหน้าจอ  เพ่ือการสร้างข้อมูล

การเชื่อมโยง โดยการเพ่ิมรายละเอียดตามช่อง 
ปีงบประมาณ   
ผลผลิต 

หมายเลข 4 เลือก tab ค่าใช้จ่ายเพ่ือเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 5 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 6 เพ่ิมข้อมูลค่าใช้จ่ายตามตาราง 
หมายเลข 7 เลือก tab กิจกรรมหลลักตาม พรบ 
หมายเลข 8 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 9 เพ่ิมข้อมูลกิจกรรมหลลักตาม พรบตามตาราง 
หมายเลข 10 เลือก tab โครงการ 
หมายเลข 11 เลือก ค่าใช้จ่าย 

เลือก กิจกรรมหลลักตาม พรบ 
หมายเลข 12 เพ่ิมโครงการ 
หมายเลข 13 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 14 เลือก tab งบค่าใช้จ่าย 
หมายเลข 15 เลือก ค่าใช้จ่าย 

เลือก กิจกรรมหลลักตาม พรบ 
เลือก โครงการ 

หมายเลข 16 เพ่ิมงบรายจ่าย 
หมายเลข 17 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2) การแก้ไขข้อมูลการเชื่อมโยง 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “การเชื่อมโยง”  

 

 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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รูปท่ี 29: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลการเชื่อมโยง 

คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “การเชื่อมโยง” 
หมายเลข 2 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการแก้ไขข้อมูล 
หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลการเชื่อมโยง แล้วจะปรากฏหน้าจอ  เพ่ือการสร้างข้อมูล

การเชื่อมโยง โดยการเพ่ิมรายละเอียดตามช่อง 
ปีงบประมาณ   
ผลผลิต 

หมายเลข 4 เลือก tab ค่าใช้จ่ายเพ่ือเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 5 แก้ไขข้อมูลค่าใช้จ่ายตามตาราง 
หมายเลข 6 เลือก tab กิจกรรมหลลักตาม พรบ 
หมายเลข 7 แก้ไขข้อมูลกิจกรรมหลลักตาม พรบตามตาราง 
หมายเลข 8 เลือก tab โครงการ 
หมายเลข 9 เลือก ค่าใช้จ่าย 

เลือก กิจกรรมหลลักตาม พรบ 
หมายเลข 10 แก้ไขโครงการ 
หมายเลข 11 เลือก tab งบค่าใช้จ่าย 
หมายเลข 12 เลือก ค่าใช้จ่าย 

เลือก กิจกรรมหลลักตาม พรบ 
เลือก โครงการ 

หมายเลข 13 แก้ไขงบรายจ่าย 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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หมายเลข 14 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 
 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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3) การลบข้อมูลการเชื่อมโยง 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “การเชื่อมโยง” 

 
รูปท่ี 30: หน้าจอแสดงลบข้อมูลการเชื่อมโยง 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “การเชื่อมโยง” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลผลผลิต โดยจะลบรายละเอียดตาม

ช่อง 
ปีงบประมาณ   
รหัสผลผลิต   
รายละเอียดผลผลิต 

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 
 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2.1.8 ประเภทการดําเนินการ 
เมนูข้อมูลประเภทการดําเนินการ คือ การเพ่ิมรายละเอียดประเภทการดําเนินการ  

 
รูปท่ี 31: หน้าจอแสดงข้อมูลประเภทการดําเนินการ 

 
1) การเพ่ิมข้อมูลประเภทการดําเนินการ 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 
เลือกเมนูย่อย “ประเภทการดําเนินการ” 

 
รูปท่ี 32: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลประเภทการดําเนินการ 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “ประเภทการดําเนินการ” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลผลผลิตแล้วจะปรากฏแถวเพ่ิมข้ึนมา 1 แถว  เพ่ือการสร้าง

ข้อมูลประเภทการดําเนินการ โดยการเพ่ิมรายละเอียดตามช่อง “ประเภทการ
ดําเนินการ” 

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 
 

2) การแก้ไขข้อมูลประเภทการดําเนินการ 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “ประเภทการดําเนินการ” 

 
รูปท่ี 33: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลประเภทการดําเนินการ 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ประเภทการดําเนินการ” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงข้อมูลผลผลิตท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการแก้ไขรายละเอียด

ตามช่อง “ประเภทการดําเนินการ” 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 

 
 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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3) การลบข้อมูลประเภทการดําเนินการ 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “ประเภทการดําเนินการ” 

 
รูปท่ี 34: หน้าจอแสดงลบข้อมูลประเภทการดําเนินการ 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ประเภทการดําเนินการ” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลผลผลิต โดยจะลบรายละเอียดตาม

ช่อง “ประเภทการดําเนินการ” 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 

 
 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2.1.9 ประเภทค่าใช้จ่าย 
เมนูข้อมูลประเภทค่าใช้จ่าย คือ การเพ่ิมรายละเอียดประเภทค่าใช้จ่าย  

 
รูปท่ี 35: หน้าจอแสดงข้อมูลประเภทค่าใช้จ่าย 

 
1) การเพ่ิมข้อมูลประเภทค่าใช้จ่าย 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 
เลือกเมนูย่อย “ประเภทค่าใช้จ่าย” 

 
รูปท่ี 36: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลประเภทค่าใช้จ่าย 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “ประเภทค่าใช้จ่าย” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลประเภทค่าใช้จ่ายแล้วจะปรากฏแถวเพ่ิมข้ึนมา 1 แถว  

เพ่ือการสร้างข้อมูลผลผลิต โดยการเพ่ิมรายละเอียดตามช่อง 
หมวดรายจ่าย 
งบรายจ่าย 

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 
 

2) การแก้ไขข้อมูลประเภทค่าใช้จ่าย 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “ประเภทค่าใช้จ่าย” 

 
รูปท่ี 37: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลประเภทค่าใช้จ่าย 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ประเภทค่าใช้จ่าย” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงข้อมูลประเภทค่าใช้จ่ายท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการแก้ไข

รายละเอียดตามช่อง 
หมวดรายจ่าย 
งบรายจ่าย  

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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3) การลบข้อมูลประเภทค่าใช้จ่าย 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “ประเภทค่าใช้จ่าย” 

 
รูปท่ี 38: หน้าจอแสดงลบข้อมูลประเภทค่าใช้จ่าย 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ประเภทค่าใช้จ่าย” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลประเภทค่าใช้จ่าย โดยจะลบ

รายละเอียดตามช่อง 
หมวดรายจ่าย 
งบรายจ่าย   

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 
 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2.1.10 ประเภทงบประมาณ 
เมนูข้อมูลประเภทประเภทงบประมาณ คือ การเพ่ิมรายละเอียดชื่องบประมาณ  ตาม

ปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 39: หน้าจอแสดงข้อมูลประเภทงบประมาณ 

 
1) การเพ่ิมข้อมูลประเภทงบประมาณ 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 
เลือกเมนูย่อย “ประเภทงบประมาณ” 

 
รูปท่ี 40: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลประเภทงบประมาณ 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “ประเภทงบประมาณ” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลประเภทงบประมาณแล้วจะปรากฏแถวเพ่ิมข้ึนมา 1 แถว  

เพ่ือการสร้างข้อมูลประเภทงบประมาณ โดยการเพ่ิมรายละเอียดตามช่อง 
รหัสประเภทงบประมาณ   
ประเภทงบประมาณ 

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 
 

2) การแก้ไขข้อมูลประเภทงบประมาณ 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “ประเภทงบประมาณ” 

 
รูปท่ี 41: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลประเภทงบประมาณ 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ประเภทงบประมาณ” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงข้อมูลประเภทงบประมาณท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการแก้ไข

รายละเอียดตามช่อง 
รหัสประเภทงบประมาณ   
ประเภทงบประมาณ 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 
 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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3) การลบข้อมูลประเภทงบประมาณ 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “ประเภทงบประมาณ” 

 
รูปท่ี 42: หน้าจอแสดงลบข้อมูลประเภทงบประมาณ 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ประเภทงบประมาณ” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลงบประมาณ โดยจะลบรายละเอียด

ตามช่อง 
รหัสประเภทงบประมาณ   
ประเภทงบประมาณ 

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 
 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2.1.11 เงินเดือน 
เมนูข้อมูลเงินเดือน คือ การเพ่ิมรายละเอียดชื่อเงินเดือน ตามปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 43: หน้าจอแสดงข้อมูลเงินเดือน 

 
1) การเพ่ิมข้อมูลเงินเดือน 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 
เลือกเมนูย่อย “เงินเดือน” 

 
รูปท่ี 44: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลเงินเดือน 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “เงินเดือน” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลเงินเดือนแล้วจะปรากฏแถวเพ่ิมข้ึนมา 1 แถว  เพ่ือการ

สร้างข้อมูลเงินเดือน โดยการเพ่ิมรายละเอียดตามช่อง 
ปีงบประมาณ   
รหัสระดับนักศึกษา   
รายละเอียดระดับการศึกษา   
อัตราเงินเดือน  

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 
 

2) การแก้ไขข้อมูลเงินเดือน 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “เงินเดือน” 

 
รูปท่ี 45: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลเงินเดือน 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “เงินเดือน” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงข้อมูลเงินเดือนท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการแก้ไขรายละเอียด

ตามช่อง 
ปีงบประมาณ   
รหัสระดับนักศึกษา   
รายละเอียดระดับการศึกษา   
อัตราเงินเดือน  

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 
 

3) การลบข้อมูลเงินเดือน 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “เงินเดือน” 

 
รูปท่ี 46: หน้าจอแสดงลบข้อมูลเงินเดือน 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “เงินเดือน” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลเงินเดือน โดยจะลบรายละเอียด

ตามช่อง 
ปีงบประมาณ   
รหัสระดับนักศึกษา   
รายละเอียดระดับการศึกษา   
อัตราเงินเดือน  

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 
 

2.1.12 ไตรมาส 
เมนูข้อมูลไตรมาส คือ การเพ่ิมรายละเอียดชื่อไตรมาส ตามปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 47: หน้าจอแสดงข้อมูลงบประมาณ 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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1) การเพ่ิมข้อมูลไตรมาส 
การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “ไตรมาส” 

 
รูปท่ี 48: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลไตรมาส 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ไตรมาส” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลไตรมาสแล้วจะปรากฏแถวเพ่ิมข้ึนมา 1 แถว  เพ่ือการสร้าง

ข้อมูลไตรมาส โดยการเพ่ิมรายละเอียดตามช่อง 
ปีงบประมาณ 
ไตรมาส   
วันท่ีเริ่มต้น   
วันท่ีสิ้นสุด 

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 
 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2) การแก้ไขข้อมูลไตรมาส 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “ไตรมาส” 

 
รูปท่ี 49: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลไตรมาส 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ไตรมาส” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงข้อมูลไตรมาสท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการแก้ไขรายละเอียด

ตามช่อง 
ปีงบประมาณ 
ไตรมาส   
วันท่ีเริ่มต้น   
วันท่ีสิ้นสุด 

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 
 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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3) การลบข้อมูลไตรมาส 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “ไตรมาส” 

 
รูปท่ี 50: หน้าจอแสดงลบข้อมูลไตรมาส 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ไตรมาส” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลงบประมาณ โดยจะลบรายละเอียด

ตามช่อง 
ปีงบประมาณ 
ไตรมาส   
วันท่ีเริ่มต้น   
วันท่ีสิ้นสุด 

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 
 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2.1.13 ข้อมูลรัฐบาลกําหนดแผนเบิกจ่ายงบประมาณสะสม 
เมนูข้อมูลรัฐบาลกําหนดแผนเบิกจ่ายงบประมาณสะสม คือ การเพ่ิมรายละเอียดชื่อรัฐบาล

กําหนดแผนเบิกจ่ายงบประมาณสะสม ปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 51: หน้าจอแสดงข้อมูลรัฐบาลกําหนดแผนเบิกจ่ายงบประมาณสะสม 

 
1) การเพ่ิมข้อมูลรัฐบาลกําหนดแผนเบิกจ่ายงบประมาณสะสม 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 
เลือกเมนูย่อย “รัฐบาลกําหนดแผนเบิกจ่ายงบประมาณสะสม” 

 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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รูปท่ี 52: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลรัฐบาลกําหนดแผนเบิกจ่ายงบประมาณสะสม 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “รัฐบาลกําหนดแผนเบิกจ่ายงบประมาณสะสม” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลรัฐบาลกําหนดแผนเบิกจ่ายงบประมาณสะสมแล้วจะ

ปรากฏแถวเพ่ิมข้ึนมา 1 แถว  เพ่ือการสร้างข้อมูลรัฐบาลกําหนดแผนเบิกจ่าย
งบประมาณสะสม โดยการเพ่ิมรายละเอียดตามช่อง 

ปีงบประมาณ   
ไตรมาส   
แผนเบิกจ่ายสะสม(%)  

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 
 

2) การแก้ไขข้อมูลรัฐบาลกําหนดแผนเบิกจ่ายงบประมาณสะสม 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “ข้อมูลรัฐบาลกําหนดแผนเบิกจ่ายงบประมาณสะสม” 

 
รูปท่ี 53: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลรัฐบาลกําหนดแผนเบิกจ่ายงบประมาณสะสม 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “ข้อมูลรัฐบาลกําหนดแผนเบิกจ่ายงบประมาณสะสม” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงข้อมูลรัฐบาลกําหนดแผนเบิกจ่ายงบประมาณสะสมท่ีต้องการ

แก้ไขข้อมูล โดยการแก้ไขรายละเอียดตามช่อง 
ปีงบประมาณ   
ไตรมาส   
แผนเบิกจ่ายสะสม(%)  

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 
 

3) การลบข้อมูลรัฐบาลกําหนดแผนเบิกจ่ายงบประมาณสะสม 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดงบประมาณ” 

เลือกเมนูย่อย “ข้อมูลรัฐบาลกําหนดแผนเบิกจ่ายงบประมาณสะสม” 

 
รูปท่ี 54: หน้าจอแสดงลบข้อมูลรัฐบาลกําหนดแผนเบิกจ่ายงบประมาณสะสม 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ข้อมูลรัฐบาลกําหนดแผนเบิกจ่ายงบประมาณสะสม” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลรัฐบาลกําหนดแผนเบิกจ่าย

งบประมาณสะสม โดยจะลบรายละเอียดตามช่อง 
ปีงบประมาณ   
ไตรมาส   



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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แผนเบิกจ่ายสะสม(%)  
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 

2.2 หน่วยงาน 
2.2.1 หน่วยงาน 

เมนูข้อมูลหน่วยงาน คือ การเพ่ิมรายละเอียดชื่อหน่วยงาน ของปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 55: หน้าจอแสดงข้อมูลหน่วยงาน 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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1) การเพ่ิมข้อมูลหน่วยงาน 
การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดหน่วยงาน” 

เลือกเมนูย่อย “หน่วยงาน” 

 

 
รูปท่ี 56: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลหน่วยงาน 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 63 

 

คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “หน่วยงาน” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูลหน่วยงาน 
หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลหน่วยงานแล้วจะปรากฏแถวเพ่ิมข้ึนมา 1 แถว  เพ่ือการ

สร้างข้อมูลหน่วยงานโดยการเพ่ิมรายละเอียดตามช่อง 
ปีงบประมาณ   
เลขท่ีประจําหน่วยงาน   
ชื่อย่อหน่วยงาน   
ชื่อย่อของหัวหน้าหน่วยงาน   
ชื่อหน่วยงาน   
ระดับหน่วยงาน   
สิทธิ์ในการใช้งาน 

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล
หน่วยงาน 

หมายเลข 5 
คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูลจังหวัดภายใต้หน่วยงาน 

หมายเลข 6 เลือกจังหวัดท่ีอยู๋ใต้หน่วยงาน 
หมายเลข 7 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูลจังหวัด

ภายใต้หน่วยงาน 
 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2) การแก้ไขข้อมูลหน่วยงาน 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดหน่วยงาน” 

เลือกเมนูย่อย “หน่วยงาน” 

 

 
รูปท่ี 57: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลหน่วยงาน 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 65 

 

คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “ข้อมูลหน่วยงาน” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงข้อมูลหน่วยงาน ท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการแก้ไขรายละเอียด

ตามช่อง 
ปีงบประมาณ   
เลขท่ีประจําหน่วยงาน   
ชื่อย่อหน่วยงาน   
ชื่อย่อของหัวหน้าหน่วยงาน   
ชื่อหน่วยงาน   
ระดับหน่วยงาน   
สิทธิ์ในการใช้งาน 

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 
หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการแก้ไขข้อมูลจังหวัดภายใต้หน่วยงาน 
หมายเลข 5 แก้ไขจังหวัดท่ีอยู๋ใต้หน่วยงาน 
หมายเลข 6 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูลจังหวัด

ภายใต้หน่วยงาน 
 

3) การลบข้อมูลหน่วยงาน 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดหน่วยงาน” เลือก

เมนูย่อย “หน่วยงาน” 

 
รูปท่ี 58: หน้าจอแสดงลบข้อมูลหน่วยงาน 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 67 

 

คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “หน่วยงาน” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลหน่วยงาน โดยจะลบรายละเอียด

ตามช่อง 
ปีงบประมาณ   
เลขท่ีประจําหน่วยงาน   
ชื่อย่อหน่วยงาน   
ชื่อย่อของหัวหน้าหน่วยงาน   
ชื่อหน่วยงาน   
ระดับหน่วยงาน   
สิทธิ์ในการใช้งาน 

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 
 

2.2.2 จังหวัด 
เมนูข้อมูลจังหวัด คือ การเพ่ิมรายละเอียดชื่อจังหวัด  

 
รูปท่ี 59: หน้าจอแสดงข้อมูลจังหวัด 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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1) การเพ่ิมข้อมูลจังหวัด 
การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดหน่วยงาน” เลือก

เมนูย่อย “จังหวัด” 

 
รูปท่ี 60: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลจังหวัด 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “จังหวัด” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลจังหวัดแล้วจะปรากฏแถวเพ่ิมข้ึนมา 1 แถว  เพ่ือการสร้าง

ข้อมูลจังหวัด โดยการเพ่ิมรายละเอียดตามช่อง 
ชื่อจังหวัด   
ชื่อย่อจังหวัด  

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 
 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2) การแก้ไขข้อมูลจังหวัด 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดหน่วยงาน” 

เลือกเมนูย่อย “จังหวัด” 

 
รูปท่ี 61: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลจังหวัด 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ข้อมูลจังหวัด” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงข้อมูลจังหวัดท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการแก้ไขรายละเอียด

ตามช่อง 
ชื่อจังหวัด   
ชื่อย่อจังหวัด  

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 
 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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3) การลบข้อมูลจังหวัด 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดหน่วยงาน” เลือก

เมนูย่อย “จังหวัด” 

 
รูปท่ี 62: หน้าจอแสดงลบข้อมูลจังหวัด 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “จังหวัด” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลจังหวัด โดยจะลบรายละเอียดตาม

ช่อง 
ชื่อจังหวัด   
ชื่อย่อจังหวัด  

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 
 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2.2.3 คู่สัญญา 
เมนูข้อมูลคู่สัญญา คือ การเพ่ิมรายละเอียดชื่อคู่สัญญา ปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 63: หน้าจอแสดงข้อมูลคู่สัญญา 

 
1) การเพ่ิมข้อมูลคู่สัญญา 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดหน่วยงาน” 
เลือกเมนูย่อย “คู่สัญญา” 

 
รูปท่ี 64: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลคู่สัญญา 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 72 

 

คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “คู่สัญญา” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลคู่สัญญา แล้วจะปรากฏแถวเพ่ิมข้ึนมา 1 แถว  เพ่ือการ

สร้างข้อมูลคู่สัญญา โดยการเพ่ิมรายละเอียดตามช่อง 
ปีงบประมาณ   
ประเภทคู่สัญญา   
ประเภทย่อยคู่สัญญา   
ชื่อหน่วยงานคู่สัญญา   
เลขประจําตัวผู้เสียภาษี   
วิทยาเขต 

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 
 

2) การแก้ไขข้อมูลคู่สัญญา 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดหน่วยงาน” 

เลือกเมนูย่อย “คู่สัญญา” 

 
รูปท่ี 65: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลคู่สัญญา 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 73 

 

คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “ข้อมูลคู่สัญญา” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงข้อมูลคู่สัญญาท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการแก้ไขรายละเอียด

ตามช่อง 
ปีงบประมาณ   
ประเภทคู่สัญญา   
ประเภทย่อยคู่สัญญา   
ชื่อหน่วยงานคู่สัญญา   
เลขประจําตัวผู้เสียภาษี   
วิทยาเขต 

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 
 

3) การลบข้อมูลคู่สัญญา 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดหน่วยงาน” เลือก

เมนูย่อย “คู่สัญญา” 

 
รูปท่ี 66: หน้าจอแสดงลบข้อมูลคู่สัญญา 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 74 

 

คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “ข้อมูลคู่สัญญา” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลคู่สัญญา โดยจะลบรายละเอียดตาม

ช่อง 
ปีงบประมาณ   
ประเภทคู่สัญญา   
ประเภทย่อยคู่สัญญา   
ชื่อหน่วยงานคู่สัญญา   
เลขประจําตัวผู้เสียภาษี   
วิทยาเขต 

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 
 

2.2.4 สาขา 
เมนูข้อมูลสาขา คือ การเพ่ิมรายละเอียดชื่อสาขา 

 
รูปท่ี 67: หน้าจอแสดงข้อมูลสาขา 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 75 

 

1) การเพ่ิมข้อมูลสาขา 
การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดหน่วยงาน” 

เลือกเมนูย่อย “สาขา” 

 

 
รูปท่ี 68: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลสาขา 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 76 

 

คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “สาขา” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลสาขา แล้วจะปรากฏหน้าจอข้อมูล  เพ่ือการสร้างข้อมูล

สาขา โดยการเพ่ิมรายละเอียดตามช่อง 
ปีงบประมาณ 
ชื่อหน่วยงานคู่สัญญา 
วิทยาเขต 
ชื่อสาขา/คณะ 
ชื่อหัวหน้าท่ีปรึกษา 
เบอร์โทรศัพท์/มือถือ 
ชื่อผู้ลงนามในสัญญา 
เบอร์โทรศัพท์/มือถือ 
ท่ีอยู่ 

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 
 

2) การแก้ไขข้อมูลสาขา 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดหน่วยงาน” 

เลือกเมนูย่อย “ข้อมูลสาขา” 

 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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รูปท่ี 69: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลสาขา 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ข้อมูลสาขา” 
หมายเลข 2 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการแก้ไขข้อมูล 
หมายเลข 3 ทําการคลิกตรงช่อง ท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการแก้ไขรายละเอียดตามช่อง 

ปีงบประมาณ 
ชื่อหน่วยงานคู่สัญญา 
วิทยาเขต 
ชื่อสาขา/คณะ 
ชื่อหัวหน้าท่ีปรึกษา 
เบอร์โทรศัพท์/มือถือ 
ชื่อผู้ลงนามในสัญญา 
เบอร์โทรศัพท์/มือถือ 
ท่ีอยู่ 

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 
 
 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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3) การลบข้อมูลสาขา 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดหน่วยงาน” เลือก

เมนูย่อย “ข้อมูลสาขา” 

 
รูปท่ี 70: หน้าจอแสดงลบข้อมูลสาขา 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ข้อมูลสาขา” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลสาขา โดยจะลบรายละเอียดตาม

ช่อง 
ปีงบประมาณ 
ชื่อหน่วยงานคู่สัญญา 
วิทยาเขต 
ชื่อสาขา/คณะ 
ชื่อหัวหน้าท่ีปรึกษา 
เบอร์โทรศัพท์/มือถือ 
ชื่อผู้ลงนามในสัญญา 
เบอร์โทรศัพท์/มือถือ 
ท่ีอยู่ 

หมายเลข 3 
คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2.2.5 ระดับหน่วยงาน 
เมนูข้อมูลระดับหน่วยงาน คือ การเพ่ิมรายละเอียดชื่อระดับหน่วยงาน  

 
รูปท่ี 71: หน้าจอแสดงข้อมูลระดับหน่วยงาน 

 
1) การเพ่ิมข้อมูลระดับหน่วยงาน 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดหน่วยงาน” 
เลือกเมนูย่อย “ระดับหน่วยงาน” 

 
รูปท่ี 72: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลระดับหน่วยงาน 

 
 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 81 

 

คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “ระดับหน่วยงาน” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลระดับหน่วยงานแล้วจะปรากฏแถวเพ่ิมข้ึนมา 1 แถว  เพ่ือ

การสร้างข้อมูลระดับหน่วยงาน โดยการเพ่ิมรายละเอียดตามช่อง “ระดับ
หน่วยงาน” 

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 
 

2) การแก้ไขข้อมูลระดับหน่วยงาน 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดหน่วยงาน” 

เลือกเมนูย่อย “ข้อมูลระดับหน่วยงาน” 

 
รูปท่ี 73: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลระดับหน่วยงาน 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ข้อมูลระดับหน่วยงาน” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงข้อมูลระดับหน่วยงานท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการแก้ไข

รายละเอียดตามช่อง“ระดับหน่วยงาน” 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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3) การลบข้อมูลระดับหน่วยงาน 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดหน่วยนับ” เลือก

เมนูย่อย “ข้อมูลระดับหน่วยงาน” 

 
รูปท่ี 74: หน้าจอแสดงลบข้อมูลระดับหน่วยงาน 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ข้อมูลระดับหน่วยงาน” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลระดับหน่วยงาน โดยจะลบ

รายละเอียดตามช่อง“ระดับหน่วยงาน” 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2.2.6 ประเภทคู่สัญญา 
เมนูข้อมูลประเภทคู่สัญญา คือ การเพ่ิมรายละเอียดชื่อประเภทคู่สัญญา  

 
รูปท่ี 75: หน้าจอแสดงข้อมูลประเภทคู่สัญญา 

 
 

1) การเพ่ิมข้อมูลประเภทคู่สัญญา 
การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดหน่วยงาน” 

เลือกเมนูย่อย “ประเภทคู่สัญญา” 

 
รูปท่ี 76: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลประเภทคู่สัญญา 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 84 

 

คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “ประเภทคู่สัญญา” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลประเภทคู่สัญญาแล้วจะปรากฏแถวเพ่ิมข้ึนมา 1 แถว  เพ่ือ

การสร้างข้อมูลประเภทคู่สัญญาโดยการเพ่ิมรายละเอียดตามช่อง “ประเภท
คู่สัญญา” 

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 
 

2) การแก้ไขข้อมูลประเภทคู่สัญญา 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดหน่วยงาน” 

เลือกเมนูย่อย “ข้อมูลประเภทคู่สัญญา” 

 
รูปท่ี 77: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลประเภทคู่สัญญา 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ข้อมูลประเภทคู่สัญญา” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงข้อมูลประเภทคู่สัญญาท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการแก้ไข

รายละเอียดตามช่อง “ประเภทคู่สัญญา 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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3) การลบข้อมูลประเภทคู่สัญญา 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดหน่วยงาน” เลือก

เมนูย่อย “ข้อมูลประเภทคู่สัญญา” 

 
รูปท่ี 78: หน้าจอแสดงลบข้อมูลประเภทคู่สัญญา 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ข้อมูลประเภทคู่สัญญา” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลประเภทคู่สัญญาโดยจะลบ

รายละเอียดตามช่อง “ประเภทคู่สัญญา 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2.2.7 ประเภทย่อยคู่สัญญา 
เมนูข้อมูลประเภทย่อยคู่สัญญา คือ การเพ่ิมรายละเอียดชื่อประเภทย่อยคู่สัญญา  

 
รูปท่ี 79: หน้าจอแสดงข้อมูลประเภทย่อยคู่สัญญา 

 
1) การเพ่ิมข้อมูลประเภทย่อยคู่สัญญา 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดหน่วยงาน” เลือก
เมนูย่อย “ประเภทย่อยคู่สัญญา” 

 
รูปท่ี 80: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลประเภทย่อยคู่สัญญา 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “ประเภทย่อยคู่สัญญา” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลประเภทย่อยคู่สัญญาแล้วจะปรากฏแถวเพ่ิมข้ึนมา 1 

แถว  เพ่ือการสร้างข้อมูลประเภทย่อยคู่สัญญา โดยการเพ่ิมรายละเอียดตาม
ช่อง“ประเภทย่อยคู่สัญญา” 

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 
 

2) การแก้ไขข้อมูลประเภทย่อยคู่สัญญา 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดหน่วยงาน” 

เลือกเมนูย่อย “ข้อมูลประเภทย่อยคู่สัญญา” 

 
รูปท่ี 81: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลประเภทย่อยคู่สัญญา 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ข้อมูลประเภทย่อยคู่สัญญา” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงข้อมูลประเภทย่อยคู่สัญญาท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการ

แก้ไขรายละเอียดตามช่อง“ประเภทย่อยคู่สัญญา” 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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3) การลบข้อมูลประเภทย่อยคู่สัญญา 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดหน่วยงาน” เลือก

เมนูย่อย “ข้อมูลประเภทย่อยคู่สัญญา” 

 
รูปท่ี 82: หน้าจอแสดงลบข้อมูลประเภทย่อยคู่สัญญา 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ข้อมูลประเภทย่อยคู่สัญญา” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลประเภทย่อยคู่สัญญาโดยจะลบ

รายละเอียดตามช่อง“ประเภทย่อยคู่สัญญา” 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2.2.8 หน่วยนับ 
เมนูข้อมูลหน่วยนับ คือ การเพ่ิมรายละเอียดชื่อหน่วยนับ  

 
รูปท่ี 83: หน้าจอแสดงข้อมูลหน่วยนับ 

 
1) การเพ่ิมข้อมูลหน่วยนับ 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดหน่วยงาน” 
เลือกเมนูย่อย “หน่วยนับ” 

 
รูปท่ี 84: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลหน่วยนับ 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “หน่วยนับ” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลหน่วยนับแล้วจะปรากฏแถวเพ่ิมข้ึนมา 1 แถว  เพ่ือการ

สร้างข้อมูลหน่วยนับโดยการเพ่ิมรายละเอียดตามช่อง “ชื่อหน่วยนับ” 
หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 

 
2) การแก้ไขข้อมูลหน่วยนับ 

การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดหน่วยงาน” 
เลือกเมนูย่อย “ข้อมูลหน่วยนับ” 

 
รูปท่ี 85: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลหน่วยนับ 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ข้อมูลหน่วยนับ” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงข้อมูลหน่วยนับ ท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการแก้ไข

รายละเอียดตามช่อง “ชื่อหน่วยนับ” 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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3) การลบข้อมูลหน่วยนับ 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดหน่วยงาน” เลือก

เมนูย่อย “ข้อมูลหน่วยนับ” 

 
รูปท่ี 86: หน้าจอแสดงลบข้อมูลหน่วยนับ 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ข้อมูลหน่วยนับ” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลหน่วยนับ โดยจะลบรายละเอียด

ตามช่อง “ชื่อหน่วยนับ” 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 

 
 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2.3 เซ็ตอัพระบบ 
2.3.1 เง่ือนไขในการดําเนินงาน 

เมนูข้อมูลเง่ือนไขในการดําเนินงานคือ การเพ่ิมรายละเอียดเง่ือนไขในการดําเนินงาน
ปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 87: หน้าจอแสดงข้อมูลเง่ือนไขในการดําเนินงาน 

 
1) การเพ่ิมข้อมูลเง่ือนไขในการดําเนินงาน 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดเช็คอัพระบบ” 
เลือกเมนูย่อย “เง่ือนไขในการดําเนินงาน” 

 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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รูปท่ี 88: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลเง่ือนไขในการดําเนินงาน 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “เง่ือนไขในการดําเนินงาน” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 ใส่รายละเอียด  ปีงบประมาณ 
หมายเลข 4 เลือก tab กิจกรรมในการใส่เง่ือนไข 

กิจกรรมหลัก 
กิจกรรมรอง 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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กิจกรรมสนับสนุน 
หมายเลข 5 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูลในตาราง 
หมายเลข 6 ใส่เง่ือนไขในการดําเนินงานแต่ละข้ันตอน 

เง่ือนไข   
การกระทํา   
ค่า   
หน่วย   
ค่าคงเดิม   
ผู้รับผิดชอบ   
ความสําคัญ 

หมายเลข 7 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 
 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2) การแก้ไขข้อมูลเง่ือนไขในการดําเนินงาน 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดเช็คอัพระบบ” 

เลือกเมนูย่อย “ข้อมูลเง่ือนไขในการดําเนินงาน” 

 

 
รูปท่ี 89: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลเง่ือนไขในการดําเนินงาน 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “เง่ือนไขในการดําเนินงาน” 
หมายเลข 2 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการแก้ไขข้อมูล 
หมายเลข 3 ทําการคลิกตรงข้อมูลเง่ือนไขในการดําเนินงานท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการ

แก้ไขรายละเอียดตามช่อง  
เง่ือนไข   
การกระทํา   
ค่า   
หน่วย   
ค่าคงเดิม   
ผู้รับผิดชอบ   
ความสําคัญ 

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 
 

3) การลบข้อมูลหน่วยนับ 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดเช็คอัพระบบ” 

เลือกเมนูย่อย “เง่ือนไขในการดําเนินงาน” 

 
รูปท่ี 90: หน้าจอแสดงลบข้อมูลเง่ือนไขในการดําเนินงาน 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “ข้อมูลเง่ือนไขในการดําเนินงาน” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลเง่ือนไขในการดําเนินงานโดยจะ

ลบรายละเอียดตามช่อง “เง่ือนไขในการดําเนินงาน” 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 

 
2.3.2 ต้ังค่า 

เมนูข้อมูลต้ังค่าคือ การเพ่ิมรายละเอียดต้ังค่า ปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 91: หน้าจอแสดงข้อมูลต้ังค่า 

 
1) การเพ่ิมข้อมูลต้ังค่า 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดเช็คอัพระบบ” 
เลือกเมนูย่อย “ต้ังค่า” 

 
รูปท่ี 92: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลต้ังค่า 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “ต้ังค่า” 
หมายเลข 2 เลือก ต้ังค่าปีงบประมาณ เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลต้ังค่าแล้วจะปรากฏหน้าจอ  เพ่ือการสร้างข้อมูลต้ังค่า

โดยการเพ่ิมรายละเอียดตามช่อง “ปีงบประมาณ” 
หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 

 
2) การแก้ไขข้อมูลต้ังค่า 

การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดเช็คอัพระบบ” 
เลือกเมนูย่อย “ข้อมูลต้ังค่า” 

 
รูปท่ี 93: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลต้ังค่า 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ข้อมูลต้ังค่า” 
หมายเลข 2 เลือก ปรับปรุง userจาก AD 
หมายเลข 3 ทําการคลิกตรงข้อมูลต้ังค่าท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการแก้ไขรายละเอียด

ตามช่อง “ปรับปรุง userจาก AD” 
หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 

 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2.3.3 Reset ข้อมูลปรับแผน 
เมนูข้อมูล Reset ข้อมูลปรับแผน คือ การเพ่ิมรายละเอียดชื่อ Reset ข้อมูลปรับแผน

ปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 94: หน้าจอแสดงข้อมูล Reset ข้อมูลปรับแผน 

 
3) การเพ่ิมข้อมูล Reset ข้อมูลปรับแผน 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดเช็คอัพระบบ” 
เลือกเมนูย่อย “Reset ข้อมูลปรับแผน” 

 
รูปท่ี 95: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูล Reset ข้อมูลปรับแผน 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 101 

 

คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “Reset ข้อมูลปรับแผน” 
หมายเลข 3 กดปุ่ม  เม่ือต้องการข้อมูล Reset ข้อมูล 

 
2.3.4 รายชื่อผู้ใช้งาน 

เมนูข้อมูลรายชื่อผู้ใช้งานคือ การเพ่ิมรายละเอียดชื่อรายชื่อผู้ใช้งานปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 96: หน้าจอแสดงข้อมูลรายชื่อผู้ใช้งาน 

 
1) การเพ่ิมข้อมูลรายชื่อผู้ใช้งาน 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดเช็คอัพระบบ” 
เลือกเมนูย่อย “รายชื่อผู้ใช้งาน” 

 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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รูปท่ี 97: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลรายชื่อผู้ใช้งาน 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “รายชื่อผู้ใช้งาน” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูลหน่วยงาน 
หมายเลข 3 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูลรายชื่อผู้ใช้งาน 
หมายเลข 4 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลรายชื่อผู้ใช้งานแล้วจะปรากฏแถวเพ่ิมข้ึนมา 1 แถว  เพ่ือ

การสร้างข้อมูลรายชื่อผู้ใช้งานโดยการเพ่ิมรายละเอียดตามช่อง  
ชื่อ-นามสกุล   
หน่วยงาน   
กลุ่มผู้ใช้งาน   
ช่วยราชการ   
ช่วยราชการท่ี  

หมายเลข 5 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 
 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2) การแก้ไขข้อมูลรายชื่อผู้ใช้งาน 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดเช็คอัพระบบ” 

เลือกเมนูย่อย “รายชื่อผู้ใช้งาน” 

 

 
รูปท่ี 98: หน้าจอแสดงแก้ไขรายชื่อผู้ใช้งาน 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “รายชื่อผู้ใช้งาน” 
หมายเลข 2 คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการแก้ไขข้อมูล 
หมายเลข 3 ทําการคลิกตรงข้อมูลรายชื่อผู้ใช้งานท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการแก้ไข

รายละเอียดตามช่อง  
ชื่อ-นามสกุล   
หน่วยงาน   
กลุ่มผู้ใช้งาน   
ช่วยราชการ   

ช่วยราชการท่ี  
หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 

 
3) การลบข้อมูลรายชื่อผู้ใช้งาน 

การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดเช็คอัพระบบ” 
เลือกเมนูย่อย “รายชื่อผู้ใช้งาน” 

 
รูปท่ี 99: หน้าจอแสดงลบข้อมูลรายชื่อผู้ใช้งาน 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “รายชื่อผู้ใช้งาน” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลรายชื่อผู้ใช้งาน โดยจะลบ



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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รายละเอียดตามช่อง “รายชื่อผู้ใช้งาน” 
หมายเลข 3 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 
2.3.5 กําหนดการทํางานของเมนู 

เมนูข้อมูลกําหนดการทํางานของเมนู คือ การเพ่ิมรายละเอียดชื่อกําหนดการทํางานของเมนู  

 
รูปท่ี 100: หน้าจอแสดงข้อมูลกําหนดการทํางานของเมนู 

 
1) การแก้ไขข้อมูลกําหนดการทํางานของเมนู 

การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดเช็คอัพระบบ” 
เลือกเมนูย่อย “กําหนดการทํางานของเมนู” 

 
รูปท่ี 101: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลกําหนดการทํางานของเมนู 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “กําหนดการทํางานของเมนู” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงข้อมูลกําหนดการทํางานของเมนูท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดย

การแก้ไขรายละเอียดตามช่อง  
ลําดับ   
ประเภท   
ตําแหน่งท่ีตั้ง   
สถานะ  

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 
 

2) การลบข้อมูลกําหนดการทํางานของเมนู 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดเช็คอัพระบบ” 

เลือกเมนูย่อย “กําหนดการทํางานของเมนู” 

 
รูปท่ี 102: หน้าจอแสดงลบข้อมูลกําหนดการทํางานของเมนู 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “กําหนดการทํางานของเมนู” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลกําหนดการทํางานของเมนู โดย

จะลบรายละเอียดตามช่อง  
ลําดับ   
ประเภท   
ตําแหน่งท่ีตั้ง   



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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สถานะ  
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 

2.3.6 ข้อความแจ้งเตือน 
เมนูข้อมูลข้อความแจ้งเตือน คือ การเพ่ิมรายละเอียดข้อความแจ้งเตือน  

 
รูปท่ี 103: หน้าจอแสดงข้อมูลข้อความแจ้งเตือน 

 
1) การแก้ไขข้อมูลข้อความแจ้งเตือน 

การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดเช็คอัพระบบ” 
เลือกเมนูย่อย “ข้อความแจ้งเตือน” 

 
รูปท่ี 104: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลข้อความแจ้งเตือน 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “ข้อความแจ้งเตือน” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงข้อมูลข้อความแจ้งเตือนท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการแก้ไข

รายละเอียดตามช่อง  
ลําดับ   
ประเภท   
ตําแหน่งท่ีตั้ง   
ข้อความท่ีต้องการแสดง   
สถานะ 

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 
 

2) การลบข้อมูลข้อความแจ้งเตือน 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดเช็คอัพระบบ” 

เลือกเมนูย่อย “ข้อความแจ้งเตือน” 

 
รูปท่ี 105: หน้าจอแสดงลบข้อมูลข้อความแจ้งเตือน 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “ข้อความแจ้งเตือน” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลข้อความแจ้งเตือน โดยจะลบ

รายละเอียดตามช่อง  
ลําดับ   
ประเภท   
ตําแหน่งท่ีตั้ง   
ข้อความท่ีต้องการแสดง   
สถานะ 

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 
 

2.3.7 Lock ระบบ(ชั่วคราว) 
เมนูข้อมูล Lock ระบบ(ชั่วคราว) คือ การเพ่ิมรายละเอียดการ Lock ระบบ(ชั่วคราว) 

 
รูปท่ี 106: หน้าจอแสดง Lock ระบบ(ชั่วคราว) 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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1) การแก้ไขข้อมูล Lock ระบบ(ชั่วคราว) 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดเชตอัพระบบ” 

เลือกเมนูย่อย “Lock ระบบ(ชั่วคราว)” 

 
รูปท่ี 107: หน้าจอแสดงแก้ไข Lock ระบบ(ชั่วคราว) 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “Lock ระบบ(ชั่วคราว)” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรง Lock ระบบ(ชั่วคราว)ท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการแก้ไข

รายละเอียดตามช่อง “สถานะ” 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 

 
 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 111 

 

2.3.8 สิทธิ์ในการใช้งาน 
เมนูสิทธิ์ในการใช้งานคือ การเพ่ิมรายละเอียดสิทธิ์ในการใช้งาน 

 
รูปท่ี 108: หน้าจอแสดงข้อมูลสิทธิ์ในการใช้งาน 

 
1) การเพ่ิมข้อมูลสิทธิ์ในการใช้งาน 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดเซ๊คอัพระบบ” 
เลือกเมนูย่อย “สิทธิ์ในการใช้งาน” 

 
รูปท่ี 109: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลสิทธิ์ในการใช้งาน 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “สิทธิ์ในการใช้งาน” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลสิทธิ์ในการใช้งานแล้วจะปรากฏแถวเพ่ิมข้ึนมา 1 แถว  

เพ่ือการสร้างข้อมูลสิทธิ์ในการใช้งานโดยการเพ่ิมรายละเอียดตามช่อง “สิทธิ์
ในการใช้งาน” 

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 
 

2) การแก้ไขข้อมูลสิทธิ์ในการใช้งาน 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดเซ๊ตอัพระบบ” 

เลือกเมนูย่อย “สิทธิ์ในการใช้งาน” 

 
รูปท่ี 110: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลสิทธิ์ในการใช้งาน 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “สิทธิ์ในการใช้งาน” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงข้อมูลสิทธิ์ในการใช้งานท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการแก้ไข

รายละเอียดตามช่อง “สิทธิ์ในการใช้งาน” 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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3) การลบข้อมูลสิทธิ์ในการใช้งาน 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดเซ๊ตอัพระบบ” 

เลือกเมนูย่อย “สิทธิ์ในการใช้งาน” 

 
รูปท่ี 111: หน้าจอแสดงลบข้อมูลสิทธิ์ในการใช้งาน 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “สิทธิ์ในการใช้งาน” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลสิทธิ์ในการใช้งานโดยจะลบ

รายละเอียดตามช่อง “สิทธิ์ในการใช้งาน” 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 

 
 
 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2.3.9 ปีงบประมาณ 
เมนูข้อมูลปีงบประมาณ คือ การเพ่ิมรายละเอียดชื่อปีงบประมาณ ปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 112: หน้าจอแสดงข้อมูลปีงบประมาณ 

 
1) การเพ่ิมข้อมูลปีงบประมาณ 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดเซ็ตอัพระบบ” 
เลือกเมนูย่อย “ปีงบประมาณ” 

 
รูปท่ี 113: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลปีงบประมาณ 

 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “ปีงบประมาณ” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เม่ือทําการเพ่ิมข้อมูลปีงบประมาณแล้วจะปรากฏแถวเพ่ิมข้ึนมา 1 แถว  เพ่ือ

การสร้างข้อมูลหน่วยนับโดยการเพ่ิมรายละเอียดตามช่อง  
ปีงบประมาณ   
วันท่ีเริ่มต้นปีงบประมาณ   
วันท่ีสิ้นสุดปีงบประมาณ 

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล 
 

2) การแก้ไขข้อมูลปีงบประมาณ 
การแก้ไขข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดเซ๊ตอัพระบบ” 

เลือกเมนูย่อย “ปีงบประมาณ” 

 
รูปท่ี 114: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูลปีงบประมาณ 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “ปีงบประมาณ” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงข้อมูลปีงบประมาณท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการแก้ไข

รายละเอียดตามช่อง  
ปีงบประมาณ   
วันท่ีเริ่มต้นปีงบประมาณ   
วันท่ีสิ้นสุดปีงบประมาณ 

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล 
 

3) การลบข้อมูลปีงบประมาณ 
การลบข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”  เลือกเมนู “หมวดเซ๊ตอัพระบบ” 

เลือกเมนูย่อย “ปีงบประมาณ” 
 

 
รูปท่ี 115: หน้าจอแสดงลบข้อมูลปีงบประมาณ 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “ปีงบประมาณ” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลปีงบประมาณ โดยจะลบ

รายละเอียดตามช่อง 
ปีงบประมาณ   



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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วันท่ีเริ่มต้นปีงบประมาณ   
วันท่ีสิ้นสุดปีงบประมาณ 

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 

บทท่ี 3 แผนงานงบประมาณ 
 

แผนงานงบประมาณ เป็นกระบวนการทํางานท่ีเริ่มต้นจาก กสอ. โดย สบย.  เป็นผู้บันทึกข้อมูลแผน
งบประมาณท่ีได้รับจากการอนุมัติโดยแจกงบประมาณให้กับหน่วยบริหารโครงการต่างๆ  และหน่วยบริหาร
โครงการจะเห็นงบประมาณท่ีแต่ละหน่วยได้รับก็ต่อเม่ือ กสอ. ทําการ Sign Off (ยืนยันการจัดสรรงบประมาณ) 
แล้ว  หลังจากนั้น  หน่วยบริหารโครงการนัดประชุมกับหน่วยปฏิบัติงานภายใต้สังกัด เพ่ือกําหนดงบประมาณ
ของแต่ละหน่วยท่ีจะได้รับ  โดยหน่วยบริหารโครงการจะเป็นผู้บันทึกงบประมาณท่ีหน่วยปฏิบัติภายใต้สังกัด
ของตนเอง  และดําเนิการ Sign Off เพ่ือนําส่งข้อมูลให้กสอ. รับทราบและอนุมัติตามท่ีเสนอ  หลังจากนั้น 
หน่วยปฏิบัติงานจึงจะเห็นงบประมาณท่ีตนเองได้รับจริง  และบันทึกข้อมูล  เพ่ือกําหนดแผนการใช้จ่าย
งบประมาณของแต่ละกิจกรรม โดยระบบจะทําการตรวจสอบข้อมูลงบประมาณท่ีหน่วยปฏิบัติบันทึกว่าเงิน
งบประมาณรวมท่ีบันทึก และผลผลิตท่ีเสนอตรงตามงบประมาณรวมและผลผลิตรวมท่ีได้รับอนุมัติหรือไม่  ถ้า
ไม่เท่าจะไม่สามารถนําส่งข้อมูลให้หน่วยบริหารโครงการท่ีเป็นหน่วยงานแม่ของตนเองได้ แต่ถ้าเท่า ระบบจะ
ให้ทําการ Sign Off เพ่ือยืนยันการนําส่งข้อมูล และหน่วยบริหารโครงการจะทําหน้าท่ีรวบรวมข้อมูล
งบประมาณท้ังหมด  ก่อนนําส่งให้ กสอ. รับทราบ ตรวจสอบ  พร้อมอนุมัติ  หลังจากอนุมัติงบประมาณแล้ว  
หน่วยปฏิบัติงานจึงจะสามารถบันทึกผลการใช้จ่ายงบประมาณรายเดือนได้ 
 
3.1 ข้ันตอนแผนงานงบประมาณ 

 
รูปท่ี 116: ข้ันตอนแผนงานงบประมาณ 

 
3.2 กสอ 

3.2.1 กสอ. จัดสรรงบประมาณโครงการ/หน่วยงานบริหารโครงการ 
เมนูกสอ. จัดสรรงบประมาณโครงการ/หน่วยงานบริหารโครงการ คือ การเพ่ิมรายละเอียด

กสอ. จัดสรรงบประมาณโครงการ/หน่วยงานบริหารโครงการ ตามปีงบประมาณของแต่ละปี  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 119 

 

 
รูปท่ี 117: หน้าจอแสดงข้อมูล กสอ. จัดสรรงบประมาณโครงการ/หน่วยงานบริหารโครงการ 

1) การเพ่ิมข้อมูล กสอ. จัดสรรงบประมาณโครงการ/หน่วยงานบริหารโครงการ 
การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “แผน”  เลือกเมนู “กสอ.” เลือกเมนูย่อย “กสอ. 

จัดสรรงบประมาณโครงการ/หน่วยงานบริหารโครงการ” 

 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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รูปท่ี 118: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูล กสอ. จัดสรรงบประมาณโครงการ/หน่วยงานบริหารโครงการ 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 121 

 

คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “กสอ. จัดสรรงบประมาณโครงการ/หน่วยงานบริหารโครงการ” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เลือก ปี 

เลือก ผลิต 
หมายเลข 4 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูลในตาราง 
หมายเลข 5 เพ่ิมรายละเอียด 

โครงการท่ีต้องจัดสรร   
งบรายจ่าย   
หน่วยบริหารโครงการ   
เป้าหมาย/หน่วยนับ   
งปม.(บาท)  

หมายเลข 6 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล จะแสดง 
สถานะ “รอ signoff กสอ.จัดสรร” 

หมายเลข 7 
คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการ Sign off ข้อมูล ส่งไปให้ หน่วยบริหาร
โครงการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ 

 
2) การแก้ไขข้อมูล กสอ. จัดสรรงบประมาณโครงการ/หน่วยงานบริหารโครงการ 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “แผน”  เลือกเมนู “กสอ.” เลือกเมนูย่อย “กสอ. 
จัดสรรงบประมาณโครงการ/หน่วยงานบริหารโครงการ” 

 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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รูปท่ี 119: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูล กสอ. จัดสรรงบประมาณโครงการ/หน่วยงานบริหารโครงการ 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “กสอ. จัดสรรงบประมาณโครงการ/หน่วยงานบริหารโครงการ” 
หมายเลข 2 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการแก้ไข 
หมายเลข 3 แก้ไขรายละเอียด 

โครงการท่ีต้องจัดสรร   
งบรายจ่าย   
หน่วยบริหารโครงการ   
เป้าหมาย/หน่วยนับ   
งปม.(บาท)  

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล จะแสดง 
สถานะ “รอ signoff กสอ.จัดสรร” 

หมายเลข 5 
คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการ Sign off ข้อมูล จะแสดงสถานะ “รอ
หน่วยบริหารโครงการจัดสรร” ซ่ึงข้อมูลจะส่งไปให้ หน่วยบริหารโครงการจัดสรร
งบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ 

 
 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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3) การลบข้อมูล กสอ. จัดสรรงบประมาณโครงการ/หน่วยงานบริหารโครงการ 
การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “แผน”  เลือกเมนู “กสอ.” เลือกเมนูย่อย “กสอ. 

จัดสรรงบประมาณโครงการ/หน่วยงานบริหารโครงการ” 

 
รูปท่ี 120: หน้าจอแสดงลบข้อมูล กสอ. จัดสรรงบประมาณโครงการ/หน่วยงานบริหารโครงการ 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “กสอ. จัดสรรงบประมาณโครงการ/หน่วยงานบริหารโครงการ” 
หมายเลข 2 ทําการคลิกตรงปุ่ม  ท่ีต้องการลบข้อมูลกสอ. จัดสรรงบประมาณโครงการ/

หน่วยงานบริหารโครงการ โดยจะลบรายละเอียดตามช่อง 
ปี   
ค่าใช้จ่าย   
งปม.(บาท)   
สถานะ 

หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการลบข้อมูล 
 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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3.2.2 กสอ. ตรวจสอบ/อนุมัติการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ 
เมนู กสอ. ตรวจสอบ/อนุมัติการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ คือ การเพ่ิมรายละเอียด

กสอ. ตรวจสอบ/อนุมัติการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ ตามปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 121: หน้าจอแสดงข้อมูล กสอ. ตรวจสอบ/อนุมัติการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ 

 
1) การเพ่ิมข้อมูลกสอ. ตรวจสอบ/อนุมัติการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “แผน”  เลือกเมนู “กสอ” เลือกเมนูย่อย “กสอ. 
ตรวจสอบ/อนุมัติการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ” 

 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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รูปท่ี 122: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูล กสอ. ตรวจสอบ/อนุมัติการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “กสอ. ตรวจสอบ/อนุมัติการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ” 
หมายเลข 2 คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการตรวจสอบ/อนุมัติ 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเลือก 
หมายเลข 5 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการ Approve ข้อมูลส่งข้อมูลให้ หน่วย
ปฏิบัติบันทึกแผนการใช้จ่ายงบประมาณ  

หมายเลข 6 
คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการ Non Approve จะส่งกลับไปให้  
หน่วยบริหารโครงการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ   

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2) การแก้ไขข้อมูล กสอ. ตรวจสอบ/อนุมัติการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ 
การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “แผน”  เลือกเมนู “กสอ.” เลือกเมนูย่อย “ กสอ. 

ตรวจสอบ/อนุมัติการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ” 
 

 

 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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รูปท่ี 123: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูล กสอ. ตรวจสอบ/อนุมัติการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “กสอ. ตรวจสอบ/อนุมัติการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ” 
หมายเลข 2 คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการแก้ไข 
หมายเลข 3 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการแก้ไข 
 

หมายเลข 4 หน้าจอจะปรากฏช่องท่ีแก้ไขเพ่ิม  เพ่ิม/ลด (+/-) 
หมายเลข 5 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล จะ

แสดง สถานะ “รอ signoff กสอ. ตรวจสอบ/อนุมัติการจัดสรรงบประมาณให้
หน่วยปฏิบัติ ” 

หมายเลข 6 
คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการ Sign off ข้อมูล ซ่ึงข้อมูลจะส่งไปให้ 
หน่วยบริหารโครงการแก้ไข/จัดสรร งบประมาณ 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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3.2.3 กสอ. ตรวจสอบ/อนุมัติแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
เมนู กสอ. ตรวจสอบ/อนุมัติแผนการใช้จ่ายงบประมาณ คือ การเพ่ิมรายละเอียด กสอ. 

ตรวจสอบ/อนุมัติแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ตามปีงบประมาณของแต่ละปี    

 
รูปท่ี 124: หน้าจอแสดงข้อมูล กสอ. ตรวจสอบ/อนุมัติแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

 
1) การเพ่ิมข้อมูล กสอ. ตรวจสอบ/อนุมัติแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “แผน”  เลือกเมนู “กสอ” เลือกเมนูย่อย “กสอ. 
ตรวจสอบ/อนุมัติแผนการใช้จ่ายงบประมาณ” 

 

 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 129 

 

 
รูปท่ี 125: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูล กสอ. ตรวจสอบ/อนุมัติแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “กสอ. ตรวจสอบ/อนุมัติแผนการใช้จ่ายงบประมาณ” 
หมายเลข 2 คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการตรวจสอบ/อนุมัติ 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเลือก 
หมายเลข 4 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการ Approve ข้อมูล สถานะ “กสอ.อนุมัติ
แผน” 

หมายเลข 5 
คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการ Non Approve จะส่งกลับไปให้  
หน่วยบริหารโครงการเห็นชอบแผน   

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2) การแก้ไขข้อมูล กสอ. ตรวจสอบ/อนุมัติแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “แผน”  เลือกเมนู “กสอ.” เลือกเมนูย่อย “กสอ. 

ตรวจสอบ/อนุมัติแผนการใช้จ่ายงบประมาณ” 

 

 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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รูปท่ี 126: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูล กสอ. ตรวจสอบ/อนุมัติแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “กสอ. ตรวจสอบ/อนุมัติแผนการใช้จ่ายงบประมาณ” 
หมายเลข 2 คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการแก้ไข 
หมายเลข 3 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการแก้ไข 
 

หมายเลข 4 หน้าจอจะปรากฏช่องท่ีแก้ไขเพ่ิม  เพ่ิม/ลด (+/-) 
หมายเลข 5 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล จะ

แสดง สถานะ “รอ signoff กสอ. ตรวจสอบ/อนุมัติการจัดสรรงบประมาณ” 
หมายเลข 6 

คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการ Sign off ข้อมูล จะแสดงสถานะ  รอ
หน่วยบริหารโครงการเห็นชอบแผน 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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3.3 หน่วยบริหารโครงการ 
3.3.1 หน่วยบริหารโครงการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ 

เมนูหน่วยบริหารโครงการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ คือ การเพ่ิมรายละเอียดหน่วย
บริหารโครงการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ ตามปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 127: หน้าจอแสดงข้อมูลหน่วยบริหารโครงการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ 

 
1) การเพ่ิมข้อมูลหน่วยบริหารโครงการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “แผน”  เลือกเมนู “หน่วยบริหารโครงการ” เลือก
เมนูย่อย “หน่วยบริหารโครงการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ” 

 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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รูปท่ี 128: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูล หน่วยบริหารโครงการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “หน่วยบริหารโครงการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ” 
หมายเลข 2 คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการแก้ไขอมูล 
หมายเลข 3 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูลในตาราง 
หมายเลข 4 เพ่ิมรายละเอียด 

หน่วยปฏิบัติ   
เป้าหมาย/หน่วยนับ   
งปม.(บาท)  

หมายเลข 5 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล จะแสดง 
สถานะ “รอ Sign Off หน่วยบริหารโครงการจัดสรร” 

หมายเลข 6 
คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการ Sign off  ซ่ึงข้อมูลจะส่งไปให้ กสอ. 
ตรวจสอบ/อนุมัติการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ  
 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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2) การแก้ไขข้อมูล กสอ. จัดสรรงบประมาณโครงการ/หน่วยงานบริหารโครงการ 
การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “แผน”  เลือกเมนู “กสอ.” เลือกเมนูย่อย “กสอ. 

จัดสรรงบประมาณโครงการ/หน่วยงานบริหารโครงการ” 
 

 

 
รูปท่ี 129: หน้าจอแสดงแก้ไขข้อมูล หน่วยบริหารโครงการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “หน่วยบริหารโครงการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ” 
หมายเลข 2 คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการแก้ไขข้อมูล 
หมายเลข 3 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูลในตาราง 
หมายเลข 4 เพ่ิมรายละเอียด 

หน่วยปฏิบัติ   
เป้าหมาย/หน่วยนับ   
งปม.(บาท)  

หมายเลข 5 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล จะแสดง 
สถานะ “รอ Sign Off หน่วยบริหารโครงการจัดสรร” 

หมายเลข 6 
คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการ Sign off ข้อมูล ซ่ึงข้อมูลจะส่งไปให้ 
กสอ. ตรวจสอบ/อนุมัติการจัดสรรงบประมาณให้หน่วยปฏิบัติ 
 

 
3.3.2 หน่วยบริหารโครงการเห็นชอบแผน 

เมนูหน่วยหน่วยบริหารโครงการเห็นชอบแผน  คือ การเพ่ิมรายละเอียดหน่วยบริหารโครงการ
เห็นชอบแผน ตามปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 130: หน้าจอแสดงข้อมูลหน่วยหน่วยบริหารโครงการเห็นชอบแผน 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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1) การเพ่ิมข้อมูลหน่วยบริหารโครงการเห็นชอบแผน 
การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “แผน”  เลือกเมนู “หน่วยบริหารโครงการ” เลือก

เมนูย่อย “หน่วยบริหารโครงการเห็นชอบแผน” 

 

 
รูปท่ี 131: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลหน่วยบริหารโครงการเห็นชอบแผน 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 

 

 

บริษัท บีทามส์ โซลูชั่น จํากัด หน้า 137 

 

คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “หน่วยบริหารโครงการเห็นชอบแผน” 
หมายเลข 2 คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการตรวจสอบ/อนุมัติ แก้ไข 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเลือก 
หมายเลข 4 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการ Approve ข้อมูล สถานะ “หน่วย
บริหารโครงการเห็นชอบแผน” 

หมายเลข 5 
คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการ Non Approve จะส่งกลับไปให้  
หน่วยปฏิบัติบันทึกแผนการใช้จ่ายงบประมาณ จะแสดงสถานะ “รอหน่วย
ปฏิบัติบันทึกแผนการใช้จ่ายงบประมาณ”  
 

 
2) การแก้ไขข้อมูลหน่วยบริหารโครงการเห็นชอบแผน 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “แผน”  เลือกเมนู “หน่วยบริหารโครงการ” เลือก
เมนูย่อย “หน่วยบริหารโครงการเห็นชอบแผน” 

 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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รูปท่ี 132: หน้าจอแสดงแก้ไขหน่วยบริหารโครงการเห็นชอบแผน 
 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “หน่วยบริหารโครงการเห็นชอบแผน” 
หมายเลข 2 คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการแก้ไข 
หมายเลข 3 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการแก้ไข 
 

หมายเลข 4 หน้าจอระบบงานจะปรากฏช่อง เพ่ิมให้ให้ทําการแก้ไข 
หน่วยปฏิบัติ 
แก้ไข(+/-) 

หมายเลข 5 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการแก้ไขข้อมูล จะ
แสดง สถานะ “รอ signoff หน่วยบริหารโครงการเห็นชอบแผน ” 

หมายเลข 6 
คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการ Sign off ซ่ึงข้อมูลจะส่งไปให้ หน่วย
ปฏิบัติบันทึกแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

 
3.4 หน่วยปฏิบัติ 

3.4.1 หน่วยปฏิบัติบันทึกแผนการใช้จ่ายงบประมาณ  
เมนูหน่วยปฏิบัติบันทึกแผนการใช้จ่ายงบประมาณ  คือ การเพ่ิมรายละเอียดหน่วยปฏิบัติบันทึก

แผนการใช้จ่ายงบประมาณ  ตามปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 133: หน้าจอแสดงข้อมูลหน่วยปฏิบัติบันทึกแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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1) การเพ่ิมข้อมูลหน่วยปฏิบัติบันทึกแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “แผน”  เลือกเมนู “หน่วยปฏิบัติ” เลือกเมนูย่อย 

“หน่วยปฏิบัติบันทึกแผนการใช้จ่ายงบประมาณ” 

 

 
รูปท่ี 134: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลหน่วยปฏิบัติบันทึกแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “หน่วยปฏิบัติบันทึกแผนการใช้จ่ายงบประมาณ” 
หมายเลข 2 คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เลือก tab ในการเพ่ิมข้อมูล 

กิจกรรมหลัก 
กิจกรรมรอง 
กิจกรรมสนับสนุน 

หมายเลข 4 
คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูลในตาราง 

หมายเลข 5 เพ่ิมรายละเอียด 
กิจกรรมปฏิบัติ   
ดําเนินการ   
จังหวัด   
ยอดรวมงบประมาณท้ังหมดเป้าหมายรวมท้ังหมด   
ยอดรวมงบประมาณท้ังหมดงบประมาณรวมท้ังหมด(บาท)  

หมายเลข 6 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล จะแสดง 
สถานะ “รอ signoff หน่วยปฏิบัติบันทึกแผน” 

หมายเลข 7 
คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการ Sign off ซ่ึงข้อมูลจะส่งไปให้ หน่วย
บริหารโครงการเห็นชอบแผน 
 

 
 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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บทท่ี 4 ปรับแผนงานงบประมาณ 
 

กระบวนการทํางานของการปรับแผนงานงบประมาณ  โดยสามารถเริ่มได้จาก กสอ. โดย สบย. เป็น
ผู้ดําเนินการปรับแผน หรือหน่วยบริหารโครงการ ดําเนินการปรับแผน ซ่ึงท้ังสองหน่วยท่ีดําเนินการปรับแผน 
จะเก่ียวข้องกับการปรับแผนท่ีมีการกระทบกับวงเงินงบประมาณ  และหน่วยปฏิบัติงาน  ปรับแผนกรณีท่ีไม่
กระทบกับวงเงินงบประมาณ โดยแต่ละหน่วยงานในแต่ละกระบวนงานต้องได้รับการยืนยัน (Sign Off) การ
ดําเนินงาน และการอนุมัติ (Approve) ก่อนท่ีจะนําส่งข้อมูลให้หน่วยงานต่อไปรับทราบและอนุมัติตามท่ีเสนอ  
ซ่ึงการยืนยัน และการอนุมัติ จะข้ึนอยู่กับเง่ือนไขของแต่ละกระบวนงานว่าอยู่ในอํานาจของผู้บริหารท่านใด   

 
4.1 ข้ันตอนแผนงานงบประมาณ 

 
รูปท่ี 135: ข้ันตอนปรับแผนงานงบประมาณ 

 
4.2 กสอ 

4.2.1 กสอ. บันทึกปรับแผนภาพรวม 
เมนู กสอ. บันทึกปรับแผนภาพรวมคือ การเพ่ิมรายละเอียด กสอ. บันทึกปรับแผนภาพรวม  

ตามปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 136: หน้าจอแสดงข้อมูล กสอ. บันทึกปรับแผนภาพรวม 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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1) การเพ่ิมข้อมูล กสอ. บันทึกปรับแผนภาพรวม 
การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ปรับแผน”  เลือกเมนู “กสอ” เลือกเมนูย่อย “กสอ. 

บันทึกปรับแผนภาพรวม” 

 

 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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รูปท่ี 137: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลกสอ. บันทึกปรับแผนภาพรวม 

คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “กสอ. บันทึกปรับแผนภาพรวม” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เลือก  ผลผลิต 

 
หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเลือกข้อมูลค่าใช้จ่าย 
หมายเลข 5 

คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูลในตาราง 
หมายเลข 6 เพ่ิมรายละเอียดข้อมูลในตาราง 

ปีงบประมาณ   
ค่าใช้จ่าย   
เป้าหมาย/หน่วยนับ   
งปม.(บาท)   
โอนออก(บาท)   
งปม คงเหลือ(บาท)   
สถานะการจัดสรร   
จัดสรร 

หมายเลข 7 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการจัดสรรเงินโครงการ 
หมายเลข 8 เพ่ิมข้อมูลในตาราง 

โครงการ 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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งบรายจ่าย 
หน่วยบริหารโครงการ 
เป้าหมาย/หน่วยนับ 
งปม.(บาท)   
แก้ไข (+/-) 
คงเหลือ (บาท) 

หมายเลข 9 
คลิกปุ่ม  เพ่ือนําเงินเข้างบสํารอง 

หมายเลข 10 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล จะแสดง 
สถานะ “รอ signoff กสอ. บันทึกปรับแผนภาพรวม” 

หมายเลข 1 
คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการ Sign off ซ่ึงข้อมูลจะส่งไปให้ หน่วย
บริหารโครงการปรับแผน 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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4.2.2 กสอ. บันทึกปรับแผนโครงการ 
เมนู กสอ. บันทึกปรับแผนโครงการ คือ การเพ่ิมรายละเอียด กสอ. บันทึกปรับแผนโครงการ  

ตามปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 138: หน้าจอแสดงข้อมูล กสอ. บันทึกปรับแผนโครงการ 

 
1) การเพ่ิมข้อมูล กสอ. บันทึกปรับแผนโครงการ 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ปรับแผน”  เลือกเมนู “กสอ” เลือกเมนูย่อย “กสอ. 
บันทึกปรับแผนโครงการ” 

 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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รูปท่ี 139: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูล กสอ. บันทึกปรับแผนโครงการ 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกเมนู “กสอ. บันทึกปรับแผนโครงการ” 
หมายเลข 2 

คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เลือก  ผลผลิต 
หมายเลข 4 

คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูลในตาราง 
หมายเลข 5 เพ่ิมรายละเอียดข้อมูลในตาราง 

โครงการ   
งบรายจ่าย   
หน่วยบริหารโครงการ   
เป้าหมาย/หน่วยนับ   
งปม.(บาท)   
แก้ไข(+/-)   
คงเหลือ(บาท)  

หมายเลข 6 
คลิกปุ่ม  เพ่ือนําเงินเข้างบสํารอง 

หมายเลข 7 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล จะแสดง 
สถานะ “รอ signoff กสอ. บันทึกปรับแผนภาพรวม” 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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หมายเลข 8 
คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการ Sign off ซ่ึงข้อมูลจะส่งไปให้ หน่วย
บริหารโครงการปรับแผน 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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4.3 หน่วยบริหารโครงการ 
4.3.1 หน่วยบริหารโครงการปรับแผน 

เมนูหน่วยบริหารโครงการปรับแผนคือ การเพ่ิมรายละเอียดหน่วยบริหารโครงการปรับแผนตาม
ปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 140: หน้าจอแสดงข้อมูลหน่วยบริหารโครงการปรับแผน 

 
1) การเพ่ิมข้อมูล หน่วยบริหารโครงการปรับแผน 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ปรับแผน”  เลือกเมนู “หน่วยบริหารโครงการ” 
เลือกเมนูย่อย “หน่วยบริหารโครงการปรับแผน” 

 

 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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รูปท่ี 141: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลหน่วยบริหารโครงการปรับแผน 
 

คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “หน่วยบริหารโครงการปรับแผน” 
หมายเลข 2 คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 4 

คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูลในตาราง 
หมายเลข 5 เพ่ิมรายละเอียดข้อมูลในตาราง 

หน่วยปฏิบัติ   
เป้าหมาย/หน่วยนับ   
เป้าหมายท่ีแก้ไข   
งปม.(บาท)   
เพ่ิม/ลด(+/-)   
งปม. ท่ีแก้ไข  

หมายเลข 7 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล จะแสดง 
สถานะ “รอ signoff หน่วยบริหารโครงการปรับแผน” 

หมายเลข 8 
คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการ Sign off ซ่ึงข้อมูลจะส่งไปให้ หน่วย
ปฏิบัติปรับแผน 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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4.3.2 หน่วยบริหารโครงการเห็นชอบปรับแผน 
เมนูหน่วยบริหารโครงการเห็นชอบปรับแผนคือ การเพ่ิมรายละเอียดหน่วยบริหารโครงการ

เห็นชอบปรับแผนตามปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 142: หน้าจอแสดงข้อมูลหน่วยบริหารโครงการเห็นชอบปรับแผน 

 
1) การเพ่ิมข้อมูล หน่วยบริหารโครงการเห็นชอบปรับแผน 

การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ปรับแผน”  เลือกเมนู “หน่วยบริหารโครงการ” 
เลือกเมนูย่อย “หน่วยบริหารโครงการเห็นชอบปรับแผน” 

 
รูปท่ี 143: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลหน่วยบริหารโครงการเห็นชอบแผน 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “หน่วยบริหารโครงการเห็นชอบปรับแผน” 
หมายเลข 2 คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการตรวจสอบ/อนุมัติ แก้ไข 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเลือก 
หมายเลข 4 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการ Approve จะส่งข้อมูลไปให้ผู้มีอํานาจ
อนุมัติปรับแผน 

หมายเลข 5 
คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการ Non Approve จะส่งกลับไปให้  
หน่วยปฏิบัติบันทึกปรับแผน  

 
4.4 หน่วยปฏิบัติ 

4.4.1 หน่วยปฏิบัติปรับแผน  
เมนูหน่วยปฏิบัติปรับแผน คือ การเพ่ิมรายละเอียดหน่วยปฏิบัติปรับแผนตามปีงบประมาณของ

แต่ละปี  

 
รูปท่ี 144: หน้าจอแสดงข้อมูลหน่วยปฏิบัติปรับแผน  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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1) การเพ่ิมข้อมูลหน่วยปฏิบัติปรับแผน 
การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ปรับแผน”  เลือกเมนู “หน่วยปฏิบัติ” เลือกเมนู

ย่อย “หน่วยปฏิบัติปรับแผน” 

 

 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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รูปท่ี 145: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลหน่วยปฏิบัติปรับแผน 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “หน่วยปฏิบัติปรับแผน” 
หมายเลข 2 คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม เลือก  โครงการ 
หมายเลข 4 เลือก tab ข้อมูล 

กิจกรรมหลัก 
กิจกรรมรอง 
กิจกรรมสนับสนุน  

หมายเลข 5 แก้ไขรายละเอียดปรับแผน 
กิจกรรมปฏิบัติ   
ดํานเนินการ   
จังหวัด     
ยอดรวมงบประมาณท้ังหมด เป้าหมายรวมท้ังหมด   
ยอดรวมงบประมาณท้ังหมด งบประมาณรวมท้ังหมด(บาท) 

หมายเลข 6 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการบันทึกข้อมูลท่ีมีการเพ่ิมข้อมูล จะแสดง 
สถานะ “รอ signoff หน่วยปฏิบัติปรับแผน” 

หมายเลข 7 
คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการ Sign off ซ่ึงข้อมูลจะส่งไปให้ หน่วย
บริหารโครงการเห็นชอบปรับแผน 

 
4.5 อนุมัติปรับแผน 

4.5.1 หัวหน้าหน่วยงานอนุมัติปรับแผน 
เมนูหัวหน้าหน่วยงานอนุมัติปรับแผน คือ การเพ่ิมรายละเอียดหัวหน้าหน่วยงานอนุมัติปรับ

แผน ตามปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 146: หน้าจอแสดงข้อมูลหัวหน้าหน่วยงานอนุมัติปรับแผน  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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1) การเพ่ิมข้อมูลหัวหน้าหน่วยงานอนุมัติปรับแผน 
การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ปรับแผน”  เลือกเมนู “อนุมัติปรับแผน” เลือกเมนู

ย่อย “หัวหน้าหน่วยงานอนุมัติปรับแผน 

 

 
รูปท่ี 147: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลหัวหน้าหน่วยงานอนุมัติปรับแผน 

  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “หัวหน้าหน่วยงานอนุมัติปรับแผน” 
หมายเลข 2 คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เลือก tab ข้อมูล 

กิจกรรมหลัก 
กิจกรรมรอง 
กิจกรรมสนับสนุน  

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเลือก 
หมายเลข 5 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการ Approve ข้อมูล” 
หมายเลข 6 

คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการ Non Approve จะส่งกลับไปให้  
หน่วยปฏิบัติบันทึกปรับแ  
 

 
4.5.2 อธิบดีอนุมัติปรับแผน 

เมนูอธิบดีอนุมัติปรับแผน คือ การเพ่ิมรายละเอียดอธิบดีอนุมัติปรับแผน ตามปีงบประมาณ
ของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 148: หน้าจอแสดงข้อมูลอธิบดีอนุมัติปรับแผน  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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1) การเพ่ิมข้อมูลอธิบดีอนุมัติปรับแผน 
การเพ่ิมข้อมูลด้วยการคลิกแถบเมนู “ปรับแผน”  เลือกเมนู “อนุมัติปรับแผน” เลือกเมนู
ย่อย “อธิบดีอนุมัติปรับแผน” 

 
 

 
รูปท่ี 149: หน้าจอแสดงเพ่ิมข้อมูลอธิบดีอนุมัติปรับแผน 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกเมนู “อธิบดีอนุมัติปรับแผน” 
หมายเลข 2 คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการเพ่ิมข้อมูล 
หมายเลข 3 เลือก tab ข้อมูล 

กิจกรรมหลัก 
กิจกรรมรอง 
กิจกรรมสนับสนุน  

หมายเลข 4 คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการเลือก 
หมายเลข 5 

คลิกปุ่ม  เพ่ือทําการ Approve ข้อมูล” 
หมายเลข 6 

คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการ Non Approve จะส่งกลับไปให้  
หน่วยปฏิบัติบันทึกปรับแ  
 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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บทท่ี 5 รายงาน 
 
5.1 รายงาน 

5.1.1 รายงานท่ี 1 แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
รายงานท่ี 1 แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ คือ รายงานแผนการปฏิบัติงาน

และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ตามปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 150: หน้าจอแสดงรายงานท่ี 1 แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

 
1) การเลือกรายงานท่ี 1 แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

 
รูปท่ี 151: หน้าจอแสดงรายงานท่ี 1 แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกปุ่ม   เพ่ือเลือกเง่ือนไขรายงาน 
หมายเลข 2 คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการประมวลผลข้อมูล 
หมายเลข 3 แสดงรายละเอียดรายงาน  

 
5.1.2 รายงานท่ี 2 แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ (รายหน่วยงาน) 

รายงานท่ี 2 แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ (รายหน่วยงาน) คือ แผนการ
ปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ (รายหน่วยงาน) ตามปีงบประมาณของแต่ละปี  

 

 
รูปท่ี 152: หน้าจอแสดงรายงานท่ี 2 แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ (รายหน่วยงาน) 

 
1) การเลือกรายงานท่ี 2 แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ (รายหน่วยงาน) 

 



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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รูปท่ี 153: หน้าจอแสดงรายงานท่ี 2 แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ (รายหน่วยงาน) 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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คําอธิบาย 
หมายเลข 1 คลิกปุ่ม   เพ่ือเลือกเง่ือนไขรายงาน 
หมายเลข 2 คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการประมวลผลข้อมูล 
หมายเลข 3 แสดงรายละเอียดรายงาน  

 
5.1.3 รายงานรายละเอียการจัดสรรงบประมาณประจําปีงบประมาณ 

รายงานรายละเอียการจัดสรรงบประมาณประจําปีงบประมาณ คือ รายงานรายละเอียการ
จัดสรรงบประมาณประจําปีงบประมาณ ตามปีงบประมาณของแต่ละปี  

 
รูปท่ี 154: หน้าจอแสดงรายงานรายละเอียการจัดสรรงบประมาณประจําปีงบประมาณ 

 
  



 

คู่มือการใช้ระบบงาน  
โครงการพัฒนาระบบแผนงานงบประมาณและผลการดําเนินงานประจําปี 

ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ปีงบประมาณ 2559 
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1) การเลือกรายงานรายละเอียการจัดสรรงบประมาณประจําปีงบประมาณ 

 
รูปท่ี 155: หน้าจอแสดงรายงานรายละเอียการจัดสรรงบประมาณประจําปีงบประมาณ 

 
คําอธิบาย 

หมายเลข 1 คลิกปุ่ม   เพ่ือเลือกเง่ือนไขรายงาน 
หมายเลข 2 คลิกปุ่ม   เพ่ือทําการประมวลผลข้อมูล 
หมายเลข 3 แสดงรายละเอียดรายงาน  

 


